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УКРАЇНА

ВОЗНЕСЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від 15.04.2010 № 103








Копія
м. Вознесенськ
Про затвердження Положення про 

офіційний Веб-сайт міста Вознесенська, 

його структуру, Порядок  інформаційного

наповнення
З метою  забезпечення гласності, прозорості та відкритості діяльності  Вознесенської міської ради , надання громадянам і юридичним особам  інформаційних послуг загального призначення через мережу Інтернет , реалізації громадянами права на вільний доступ до  інформації про діяльність виконавчих органів місцевого самоврядування міста Вознесенська , міського голови,  на виконання   Указу Президента України від 01.08.2002 № 683/2002 «Про додаткові  заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної  влади», постанов Кабінету  Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення  відкритості у діяльності органів виконавчої влади», від 24.02.2003 №208 «Про  заходи щодо створення електронної інформаційної системи «Електронний Уряд», спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв'язку та інформатизації України  від 25.11.2002  № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», зареєстрованого в Міністерстві юстиції  України 22.12.2002 за № 1021/7309,  Закону України «Про інформацію», рішення виконавчого комітету міської ради № 250 від 30.09.2009 року, керуючись  ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчий комітет Вознесенської міської ради 
В И Р І Ш И В:

1.Затвердити Положення про офіційний Веб-сайт міста Вознесенська              (додаток 1).

2.Затвердити нову структуру офіційного Веб-сайту міста Вознесенська та Перелік обов’язкової інформації для оприлюднення (додаток 2).
3.Затвердити Порядок  інформаційного наповнення Веб-сайту міста Вознесенська, (додаток 3).
4.Заступникам міського  голови, начальникам управлінь,  відділів міської ради, секретарю виконавчого комітету міської ради:
 -взяти під персональну відповідальність контроль за змістом, актуальністю та якістю матеріалів, що надаються для розміщення на офіційному Веб-сайті  міста згідно Переліку обов’язкової інформації для оприлюднення  та Порядку інформаційного наповнення Веб-сайту міста Вознесенська.

5.Контроль за виконанням даного рішення покласти на секретаря міської ради                 Гержова В.Г.

Міський голова                                   /підпис/                             Ю.І.Гержов     
Вірно:

Начальник загального відділу                                                     Н.А.Охрімчук 
Копія 

Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого 

комітету міської ради 

від 15.04.2010 № 103

ПОЛОЖЕННЯ

про офіційний Веб-сайт міста Вознесенська


     1. Загальнi положення
1.1. Веб-сайт  міста Вознесенска за адресою http://voznesensk.org/ є  офіційним  джерелом  інформації  органів місцевого самоврядування міста Вознесенська згідно рішення виконавчого комітету Вознесенської міської ради № 250 від 30.09.2009 року.

1.2. Мета створення Веб-сайту міста  - розміщення  у мережі Інтернет інформаційних матеріалів про діяльність виконавчих органів Вознесенської  міської ради, міського голови шляхом впровадження та використання сучасних інформаційних технологій для надання інформаційних та інших послуг громадськості м. Вознесенська та інших регіонів України .
1.3. Для розробки принципів функціонування сайту  використані основні положення постанови Кабінету Міністрів України від 04.01.2002  № 3 «Про порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації  про діяльність органів місцевого самоврядування» та спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв'язку та інформатизації України  від 25.11.2002  № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», зареєстрованого в Міністерстві юстиції  України 22.12.2002 за № 1021/, Указ  Президента України "Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі Інтернет та забезпечення широкого   доступу   до   цієї   мережі   в  Україні»

1.4. Це Положення    визначає статус Веб-сайту міста Вознесенська як електронного  ресурсу  інформаційної політики міської ради в мережі   Інтернет   та  встановлює  порядок  розміщення  на  ньому інформації. 


2. Інформаційні ресурси

2.1     Інформаційні ресурси Веб-сайту  ( далі Сайту)— результат сукупної діяльності усіх підрозділів органів місцевого самоврядування,  що використовують комп'ютерні технології. 

2.2.  Основними інформаційно-ресурсними компонентами Сайту є: 
- Інформація про управління, відділи міської ради та її Виконавчого комітету (функції,структура,напрямки діяльності та інформації про виконання)

- Інформація про склад та діяльність Вознесенської міської ради

- Всі рішення міської ради, виконавчого комітету міської ради та розпорядження міського голови з 2006 року;

- Інформація про діяльність міської ради по життєзабезпеченню міста по всіх напрямках.

- Інформація про місто Вознесенськ

2.3. На Сайті не розміщується інформація рекламно-комерційного характеру. 

2.4. Сайт є власністю Вознесенської міської ради .

3. Організація робіт

3.1. Роботи з інформаційного наповнення та підтримки в актуальному стані наявних ресурсів Сайту - завдання всіх управлінь та відділів органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради . 

3.2. Адміністратор сайту – відділ з питань забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю Виконавчого комітету Вознесенської міської ради здійснює: 

3.2.1. поточну актуалізацію фонду нормативних  електронних документів (1-2 рази в місяць у міру надходження комп'ютерних версій рішень міської ради, виконавчого комітету міської ради та розпоряджень міського голови) 

3.2.2. публікацію на сайті інформації, поданої підрозділами органів місцевого самоврядування міста Вознесенська ; 

3.2.3.  моніторинг розміщення  інформаційних матеріалів про діяльність  органів місцевого самоврядування  та аналіз отриманих даних.

3.2.4. пошук нових інформаційних технологій та програм  з метою оптимізації структури сайту й удосконалення інформаційного обслуговування громадян

4. Програмне та технічне забезпечення

4.1. Загальносистемне та спеціалізоване програмне забезпечення Сайту повинно бути ліцензійним і сумісним з іншими програмними засобами, які використовуються в органах місцевого самоврядування 
4.2. Технічне обслуговування та забезпечення веб-серверу здійснює приватний підприємець Ю.В.Кабанов згідно заключного договору. 

5. Права

5.1 . Адміністратор Сайту  - відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю виконавчого комітету   має право:
             - отримувати необхідну для оприлюднення на веб-порталі інформацію про діяльність виконавчих органів Вознесенської міської ради, міського голови;
             - вносити пропозиції щодо оприлюднення у мережі Інтернет інформаційних матеріалів про діяльність виконавчих органів Вознесенської міської ради, міського голови;
             - вносити пропозиції щодо створення нових розділів і встановлення додаткових сервісів Сайту, а також пропонувати шляхи модернізації структури інформації і дизайну.

6 . Відповідальність

6.1. Відповідальність за функціонування Сайту м.Вознесенська та інформаційного наповнення  в цілому покладається на відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю Виконавчого комітету Вознесенської міської ради . 

6.2. Відповідальність за представлення на Сайт міста  інформаційних ресурсів від підрозділів органів місцевого самоврядування,  їх якість, достовірність наведених даних і їх своєчасну актуалізацію покладається на керівників цих підрозділів. 

6.3. Суперечності між адміністратором Сайту та управліннями чи відділами міської ради  розглядаються заступниками міського голови за підпорядкованістю. 
7. Контроль і звітність

7.1. Контроль і перевірка функціонування офіційного Сайту міста   здійснюється виконавчим комітетом міської ради щорічно шляхом заслуховування  на його засіданні звіту начальника відділу забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату  Виконавчого комітету міської ради.

8. Реорганізація та ліквідація

8.1. Офіційний Веб-сайт міста Вознесенська не підлягає ліквідації. При впровадженні нових технологій та нових вимог до дизайну та структури сайту можливе створення нової версії офіційного сайту міста. 8.2. Реорганізація структури Веб-сайту здійснюється за доручення міського голови, за письмовою пропозицією заступників  міського голови з обґрунтуванням необхідності внесення змін з подальшим візуванням міського голови.
Вірно:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук 
Копія

Додаток 3

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого 

комітету міської ради 

від 15.04.2010 № 103

Порядок
  інформаційного наповнення  Веб-сайту міста Вознесенська.

1.Загальні положення.

1.1. Цей Порядок визначає процедуру та періодичність розміщення на офіційному Веб-сайті міста Вознесенська ( далі - Сайт) у мережі Інтернет інформаційних матеріалів

про діяльність органів місцевого самоврядування  Вознесенської  міської ради.

1.2.  Мета інформаційного наповнення Сайту - надання офіційної інформації про діяльність управлінь та відділів міської ради, відділів Виконавчого комітету міської ради, про  загальноміські події, належна презентація міста у мережі Інтернет, забезпечення громадян необхідною інформацією, співробітництво між міською владою та населенням. 
            1.3. Основні показники ефективності  інформаційного наповнення  Сайту:
            - підвищення відкритості та прозорості роботи органів місцевого самоврядування міста Вознесенська;
           - забезпечення за допомогою сервісів сайту інформаційної взаємодії муніципальних установ міста між собою, з населенням міста, сприяння розвитку єдиного інформаційного простору міста;
          - забезпечення інформаційної взаємодії з іншими регіонами та муніципальними громадами;
         - сприяння формуванню та розвитку інформаційної інфраструктури міста;
         - сприяння інтеграції міста Вознесенська у світовий інформаційний простір;
         - сприяння об'єктивному, оперативному висвітленню подій у місті;
         - надання інформаційних матеріалів про роботу органів місцевого самоврядування міста Вознесенська, про суспільно-політичний, економічний, культурний стан міста та іншої інформації, яка задовольняє запити різних категорій відвідувачів порталу;
         - сприяння розвитку та використанню Інтернет-технологій у виконавчих органах  Вознесенської міської ради.
2. Класифікація інформаційних матеріалів

2.1. Матеріали, що розміщуються на Сайті , за періодичністю оновлення розподілені на три категорії:

- статичні  - матеріали, які зберігають свою актуальність протягом тривалого часу                   (міські Програми, річні звіти, історичні повідомлення тощо);

- динамічні – матеріали, які актуальні лише протягом обмеженого часу. Вони повинні систематично оновлюватися . Для забезпечення оперативності оприлюднення відомостей про події, що відбулися , такі матеріали подаються протягом 3-х календарних днів , якщо інше не передбачено у додатку 2. ( графіки прийому, тарифи, прийом делегацій тощо)

- потокові – матеріали, що втрачають актуальність протягом одного-двох днів. Їх оновлення здійснюється щоденно. Потокові матеріали зберігаються на Сайті до чергового оновлення з утворенням архіву ( Новини, повідомлення про громадські слухання, збори тощо).

2.2. На Сайті розміщені також довідкові матеріали та посилання на  Веб-сайти Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Миколаївської обласної адміністрації, Асоціації міст України, інші корисні сайти.

3. Інформаційне наповнення.
3.1. Інформаційне наповнення  Сайту здійснюється  у відповідності до його структури відповідними управліннями , відділами міської ради та виконавчого комітету . 

 Інформаційне наповнення має бути, з одного боку, повним, а з другого – не містити зайвих відомостей, недоречних повторів тощо. 

3.3. Інформація на Сайті подається державною українською, а також іншими мовами (російською та англійською – при потребі).
3.4. Інформаційне наповнення всіх рубрик здійснюється згідно повідомлень виконавчих органів Вознесенської міської ради головним спеціалістом відділу забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю виконавчого комітету, який має доступ до редагування всіх рубрик.

 3.5. Керівники виконавчих органів Вознесенської міської ради:
- здійснюють відбір, формування та передачу інформаційних матеріалів, що висвітлюють діяльність підрозділів, підпорядкованих підприємств, стан справ у відповідній галузі, перспективи її розвитку і т.д. згідно Переліку обов’язкової інформації для оприлюднення  (додаток 2);
- несуть відповідальність за своєчасне подання і постійне оновлення інформації про власну діяльність для оприлюднення її у мережі Інтернет;

- несуть відповідальність за актуальність та достовірність інформації, яка розміщується у їхніх розділах;
- надають допомогу в отриманні інформаційних матеріалів від підвідомчих структур і організацій структурним підрозділам, відповідальним за оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність виконавчих органів міської ради, міського голови.
3.6. Вимоги до інформаційних матеріалів  для оприлюднення на офіційному Веб-сайті міста Вознесенська:

3.6.1.Інформація для розміщення на сайті подається адміністратору разом з супровідним листом ( зразок додається) у вигляді публікації з наступними параметрами:

- назва публікації – кількість символів  - не більше 40;

- текст публікації – відформатована текстова інформація у форматі Microsoft Word 1997-2003 *.doc, 

- графічні матеріали, таблиці, діаграми з роздільною здатністю не більше 800х600 пікселів у форматі Microsoft Word 1997-2003 *.doc, що супроводжуються текстовою інформацією;
- фотографії – у форматі JPEG з роздільною здатністю не більше 800х600 пікселів, що супроводжуються текстовою інформацією;

- додатки до публікації – вкладені публікації, доступ до яких здійснюється за допомогою гіперпосилань;

- в назві файлу вказується назва публікації (скорочено) та дата створення (приклад – бюджет за 2009_10 03 2010;  462р_11 03 2010_соцзахист);

- у супровідному документі необхідно вказати шлях до публікації. Наприклад, якщо необхідно розмістити інформацію про новий регуляторний акт, то шлях до нього необхідно вказати так: «Нормативно-правові документи» - «Регуляторна політика» - «Проект регуляторного акту». 

3.6.2. Інформація, що надається, повинна бути лаконічною, літературно відредагованою, без орфографічних, граматичних та стилістичних помилок.

3.6.3. Інформація надається в електронному вигляді  на переносних носіях інформації або електронною поштою на адресу:vozmeriya@gmail.com
3.6.4. Не допускається розміщення на Веб-сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено.
 З.7. Інформаційні матеріали приймаються відділом забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю виконавчого комітету, який має право повернути матеріали на доопрацювання у випадку невідповідності вимогам, визначеним цим Порядком.

Вірно:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук 
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