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УКРАЇНА
ВОЗНЕСЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
Від 10.07.2009 № 130-р








Копія


м. Вознесенськ

Про затвердження Положення про експертну комісію Виконавчого  комітету Вознесенської міської ради, складу експертної комісії Виконавчого комітету Вознесенської міської ради
Відповідно до Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи» і Порядку утворення та діяльності експертних комісій з визначення цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року №1004 Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування державного та комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від 17.12.2007 № 183, з метою проведення роботи по експертизі цінності документів та організації збереження, обліку, використання закінчених діловодством документів у Виконавчому комітеті Вознесенської міської ради, керуючись п.20 ч.3 ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
1. Затвердити Положення про експертну комісію Виконавчого комітету Вознесенської міської ради (додаток 1).

2. Затвердити новий склад експертної комісії Виконавчого комітету Вознесенської міської ради (додаток 2).
Міський голова
/підпис/
Ю.І.Гержов
Вірно:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук      

Копія

Додаток 2

Затверджено

Розпорядження міського голови 
від 10.07.2009 № 130-р
СКЛАД

експертної комісії Виконавчого комітету міської ради

	Голова комісії:



	Балашов 

Юрій Іванович 


	-
	секретар виконавчого комітету 

	Секретар комісії:



	Вітушко
Сергій Олександрович


	-
	спеціаліст I категорії з питань контролю та архівної роботи загального відділу апарату Виконавчого 

комітету Вознесенської міської ради  

	Члени комісії:



	Охрімчук

Наталія Анатоліївна


	-
	начальник загального відділу апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради  

	Василинич 
Юрій Іванович
	-
	головний спеціаліст відділу економіки та підтримки  підприємництва та туризму апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради  



	Тупало 
Світлана Леонідівна
	-
	спеціаліст I категорії з питань кадрової роботи та нагород загального відділу апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради  



	Пономаренко 
Людмила Вікторівна
	-
	спеціаліст І категорії – юрисконсульт юридичного відділу апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради  



	Отроковська 

Світлана Леонідівна 
	-
	Начальник Архівного відділу Вознесенської міської ради  



Вірно:

Начальник загального відділу                                                       Н.А.Охрімчук    
  Копія 

Додаток 1

Затверджено

Розпорядження міського голови 

від 10.07.2009 № 130-р

ПОЛОЖЕННЯ

про експертну комісію Виконавчого комітету 

Вознесенської міської ради

1. Відповідно до Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи», Порядку утворення та діяльності експертних комісій з визначення цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року №1004 Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування державного та комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від 17.12.2007 № 183 створюється експертна комісія (ЕК) для проведення попередньої експертизи цінності документів та подання її результатів на  експертно-перевірної комісії (ЕПК) Архівного відділу Вознесенської міської ради.

2. ЕК є дорадчим органом. Рішення ЕК затверджуються міським головою, після чого є обов’язковим для виконання відділами Виконавчого комітету Вознесенської міської ради.  

3. У своїй діяльності ЕК керується Конституцією України, законами України, 
постановами Кабінету Міністрів України, Указами та розпорядженнями Президента України та цим Положенням. З питань організації та методики проведення експертизи документів ЕК керується правилами, інструкціями і рекомендаціями Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України (Головархіву).

4.Завданням ЕК є організація та проведення експертизи цінності документів, що утворилися в діловодстві Виконавчого комітету.

5.ЕК приймає рішення про схвалення та подання до ЕПК (ЕК  Архівного відділу Вознесенської міської ради) проектів таких документів:

описи справ постійного зберігання, внесені до Національного архівного фонду (далі – НАФ);

описи справ з особового складу;

номенклатури справ;

інструкції з діловодства;

анотовані переліки унікальних документів НАФ;

акти про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ;

акти про вилучення документів з НАФ.

6.Для виконання покладених на ЕК завдань їй надається право:

контролювати дотримання відділами Виконавчого комітету окремими працівниками, відповідальними за організацію документів у діловодстві, архівних вимог щодо розробки номенклатури справ, формування справ, експертизи цінності документів, упорядкування та оформлення документів;

вимагати від відділів Виконавчого комітету розшуку відсутніх документів НАФ, документів тривалого зберігання, у тому числі документів з особового складу, та письмових пояснень у випадках втрати цих документів;

одержувати від відділів Виконавчого комітету відомості та пропозиції, необхідні для визначення експертизи цінності документів та строків їх зберігання;

заслуховувати на своїх засіданнях керівників відділів Виконавчого комітету про хід підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів, про причини втрати документів;

запрошувати на засідання  консультантів та експертів фахівців відділів підрозділів, а в разі необхідності працівників відповідної державної архівної установи (Архівного відділу Вознесенської міської ради); 

інформувати міського голові з питань, що входять до компетенції ЕК.

7.Секретар ЕК за вказівками голови комісії забезпечує скликання засідань комісії, складає протоколи, доводить рішення до відома підрозділів і окремих осіб, веде документацію ЕК і забезпечує її збереження.

8. Засідання ЕК проводиться не рідше одного разу на рік і вважається правомочним, якщо на ньому присутні не менше двох третин членів комісії.

Рішення ЕК приймаються більшістю голосів членів комісії, присутніх на засіданні, оформляються протоколом, який підписується головою і секретарем комісії та набувають чинності з моменту затвердження протоколу засідання ЕК міським головою.

9. ЕК співпрацює в тісному контакті з Архівним відділом Вознесенської міської   ради.

Вірно:

Начальник загального відділу                                                       Н.А.Охрімчук     
 Копія 

Додаток 1

Затверджено

Розпорядження міського голови 

від 10.07.2009 № 130-р

ПОЛОЖЕННЯ

про експертну комісію Виконавчого комітету 

Вознесенської міської ради

1. Відповідно до Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи», Порядку утворення та діяльності експертних комісій з визначення цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року №1004 Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування державного та комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від 17.12.2007 № 183 створюється експертна комісія (ЕК) для проведення попередньої експертизи цінності документів та подання її результатів на  експертно-перевірної комісії (ЕПК) Архівного відділу Вознесенської міської ради.

2. ЕК є дорадчим органом. Рішення ЕК затверджуються міським головою, після чого є обов’язковим для виконання відділами Виконавчого комітету Вознесенської міської ради.  

3. У своїй діяльності ЕК керується Конституцією України, законами України, 
постановами Кабінету Міністрів України, Указами та розпорядженнями Президента України та цим Положенням. З питань організації та методики проведення експертизи документів ЕК керується правилами, інструкціями і рекомендаціями Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України (Головархіву).

4.Завданням ЕК є організація та проведення експертизи цінності документів, що утворилися в діловодстві Виконавчого комітету.

5.ЕК приймає рішення про схвалення та подання до ЕПК (ЕК  Архівного відділу Вознесенської міської ради) проектів таких документів:

описи справ постійного зберігання, внесені до Національного архівного фонду (далі – НАФ);

описи справ з особового складу;

номенклатури справ;

інструкції з діловодства;

анотовані переліки унікальних документів НАФ;

акти про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ;

акти про вилучення документів з НАФ.

6.Для виконання покладених на ЕК завдань їй надається право:

контролювати дотримання відділами Виконавчого комітету окремими працівниками, відповідальними за організацію документів у діловодстві, архівних вимог щодо розробки номенклатури справ, формування справ, експертизи цінності документів, упорядкування та оформлення документів;

вимагати від відділів Виконавчого комітету розшуку відсутніх документів НАФ, документів тривалого зберігання, у тому числі документів з особового складу, та письмових пояснень у випадках втрати цих документів;

одержувати від відділів Виконавчого комітету відомості та пропозиції, необхідні для визначення експертизи цінності документів та строків їх зберігання;

заслуховувати на своїх засіданнях керівників відділів Виконавчого комітету про хід підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів, про причини втрати документів;

запрошувати на засідання  консультантів та експертів фахівців відділів підрозділів, а в разі необхідності працівників відповідної державної архівної установи (Архівного відділу Вознесенської міської ради); 

інформувати міського голові з питань, що входять до компетенції ЕК.

7.Секретар ЕК за вказівками голови комісії забезпечує скликання засідань комісії, складає протоколи, доводить рішення до відома підрозділів і окремих осіб, веде документацію ЕК і забезпечує її збереження.

8. Засідання ЕК проводиться не рідше одного разу на рік і вважається правомочним, якщо на ньому присутні не менше двох третин членів комісії.

Рішення ЕК приймаються більшістю голосів членів комісії, присутніх на засіданні, оформляються протоколом, який підписується головою і секретарем комісії та набувають чинності з моменту затвердження протоколу засідання ЕК міським головою.

9. ЕК співпрацює в тісному контакті з Архівним відділом Вознесенської міської   ради.

Вірно:

Начальник загального відділу                                                       Н.А.Охрімчук      

