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УКРАЇНА

ВОЗНЕСЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від  24.06.2010 № 152








Копія
м. Вознесенськ

Про звіт начальника Архівного відділу

Вознесенської міської ради за 2009 рік 

та 6 місяців 2010 року

Заслухавши звіт начальника Архівного відділу Вознесенської міської ради Отроковської С.Л. (додається), виконавчий комітет Вознесенської міської ради відзначає, що в 2009 році та першій половині 2010 року проводилась планова, системна робота, направлена на втілення державної політики в сфері архівної справи, керуючись п.п. 3, п «а», ст. 29 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчий комітет Вознесенської міської ради 

В И Р І Ш И В:

1.Визнати роботу начальника Архівного відділу Вознесенської міської ради задовільною.
2.Зобов’язати начальника Архівного відділу Вознесенської міської ради:

2.1.Здійснювати внутрішній фінансовий контроль за повнотою надходжень та ефективним і раціональним використанням бюджетних коштів, отриманих Архівним відділом.

2.2.Здійснювати надання платних послуг населенню міста в повному обсязі.

2.3.Вжити заходи щодо впорядкування облікової документації, здійсненню контролю за веденням діловодства та архівної справи в організаціях в діяльності яких утворюються документи Національного архівного фонду, які знаходяться в зоні комплектування Архівного відділу Вознесенської міської ради.
3.Контроль за виконанням цього рішення покласти на секретаря виконавчого комітету Вознесенської міської ради Балашова Ю.І.

Міський голова                                   /підпис/                             Ю.І.Гержов 


Вірно:


Секретар виконавчого комітету                                                   Ю.І.Балашов 

Додаток  

до рішення виконавчого

комітету Вознесенської 

міської ради

від 24.06.2010 № ___ 

Звіт начальника Архівного відділу Вознесенської міської ради

за ІІ півріччя 2009 року та І півріччя 2010 року  

Основні напрямки роботи Архівного відділу:

- реалізація державної політики в сфері архівної справи на шляху створення сучасної європейської системи забезпечення збереженості і загальнодоступності  інформаційних ресурсів;

- забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду;


- приймання на зберігання документів з особового складу ліквідованих підприємств, товариств, організацій, які знаходяться в зоні комплектування Архівного відділу;


- участь в складанні номенклатур справ установ, які входять до списку юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до архіву, перевірка відповідності формування документів у справи затвердженій номенклатурі.


- організація користування документами, видавання в установленому порядку архівних довідок, копій, витягів юридичним особам і громадянам.


Архівний відділ Вознесенської міської ради розташований в спеціально побудованому приміщенні. Приміщення має індивідуальне газове опалення, обладнано охоронною сигналізацією. 


Архівний відділ має три архівосховища площею 65, 3 кв.м.  Документи розташовані на металевих стелажах, протяжність стелажного обладнання 223,2 м., ступінь заповнення 100%. . В приміщенні Архівного відділу є читальний зал, в якому відвідувачі мають можливість працювати з документами.


На даний час в Архівному відділі зберігається 6 фондів управлінської документації та 142 фонди документів з особового складу ліквідованих підприємств, товариств, установ та організацій міста. Документи постійного зберігання закартоновані, а особові рахунки, відомості по заробітній платі  та нестандартні справи  розташовані по галузево за роками, фізичний стан справ задовільний. 

В ІІ півріччі 2009 року Архівним відділом проведено ряд заходів спрямованих на упорядкування управлінської та облікової документації. Розроблено Положення про експертну комісію Архівного відділу, яка приймає рішення про схвалення та подання ЕПК Державного архіву Миколаївської області таких документів, як: описи справ, номенклатури справ, інструкцій з діловодства, акти про вилучення до знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду. Визначено новий склад  ЕК. 

В 2010 році розроблено інструкцію з обліку документів, Положення про Архівний відділ ( в новій редакції),  проводиться робота по удосконаленню описів справ, прийнятих на державне зберігання, уточненню списків: № 1 – юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до архіву, № 2 -  юридичних та фізичних  осіб – джерел формування НАФ, які не передають документи до архіву, № 3 – юридичних осіб, в діяльності яких не утворюються документи НАФ у зоні комплектування. 

В 2009 році прийнято на зберігання 56 справ з особового складу, в 2010 році планується прийняття 50 справ з особового складу та 350 справ управлінської документації на постійне зберігання.

Одним з важливих напрямів роботи Архівного відділу є використання архівної інформації, найпоширенішою формою даного виду роботи є виконання звернень громадян, надання документної інформації за запитами органів державної влади, місцевого самоврядування, інших юридичних осіб. У 2009 році виконано 569 запитів соціально-правового характеру, 220 тематичних запитів,  станом на  1 червня  2010 року  - 368 .

Відповідно до вимог стандарту ISO 9000:2008, з метою надання послуг населенню на якісному рівні в 2010 році розроблено інформаційні  та розробляються технологічні картки.

Для зручності користувачів, інформацію про наявність фондів у Архівному відділі розміщено на сайті Вознесенської міської ради та повідомлено про це населенню в місцевій газеті «День за днем» 

З метою ознайомлення з архівною справою молоді міста, було проведено екскурсії для студентів 1 курсу Вознесенського Аграрного коледжу МДАУ, під час яких вони дізнались про роботу державних  архівів та архівних підрозділів, наявність фондів, які зберігаються в Архівному відділі Вознесенської міської ради, ведення облікової документації. 

До 65-річчя Перемоги в читальному залі розміщено виставку із зібраних документів під назвою «Жителі міста – учасники Великої Вітчизняної війни»

Фінансування  Архівного відділу

За 7 місяців 2009 року та 5 місяців 2010  Архівним  відділом  Вознесенської міської ради використано бюджетних коштів:

	КЕК


	2009
	2010

	1111
	29493
	20221

	1120
	10820
	7361

	1131
	323
	478

	1134
	-
	3428

	1138
	397
	-

	1139
	4580
	-

	1140
	274
	104

	1162
	29
	-

	1163
	399
	439

	1164
	2457
	5463

	Разом 
	48772
	37494


З метою покращення умов зберігання документів в Архівному відділі, створення сучасної довідкової бази архівних документів, зменшення кількості втрачених власниками справ підприємств, товариств, установ, організацій, розташованих в зоні комплектування і як наслідок захист законних інтересів та прав громадян і юридичних осіб на отримання необхідних довідок та відповідей на запити, у 2009 році рішення виконавчого комітету Вознесенської міської ради від 11.09.2009 року № 235 затверджено ціни на роботи (послуги) Архівного відділу із забезпечення збереженості, опрацювання та використання відомостей документів і справ підприємств, товариств, установ, організацій.

За 2009 рік на спеціальний рахунок надійшло 4454 грн., за 5 місяців 2010 року              475 грн.

За рахунок коштів від надання платних послуг, з метою покращення матеріально-технічної бази закладу, придбано комп’ютер на суму 3750 грн., виплачено заробітної плати на договірних засадах за роботу з технічного оформлення документів на суму 379 грн., залишок на 1 червня 2010 року складає 800, 13 грн., планується придбання стелажного обладнання, господарчих товарів.

Аналізуючи діяльність Архівного відділу Вознесенської міської ради слід відзначити, що є ряд питань  укріплення матеріально-технічної бази, які потребують вирішення, а саме:

- придбання  приладу для вимірювання  температурно-вологісного режиму архівосховищ;

- придбання стелажного обладнання;

- підключення до мережі Інтернет;

- підключення до пожежної сигналізації.


Нагальним є питання взаємодії Архівного відділу з юридичними особами у здійсненні функцій управління архівною справою і діловодством, шляхом здійснення перевірок роботи архівних підрозділів, служб діловодства та експертних комісій, надання методичної і практичної допомоги у виконанні робіт з документами. 

