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УКРАЇНА

ВОЗНЕСЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від 24.07.2009 № 194
м. Вознесенськ

Про затвердження  Порядку взаємодії адміністратора з представниками 

місцевих  дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі м. Вознесенська

З метою  спрощення процедур одержання документів дозвільного характеру , організації та координації роботи місцевих дозвільних органів , які здійснюють прийом суб'єктів господарювання в одному приміщенні , відповідно до  Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», постанови Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 "Про заходи  щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері  господарської діяльності " , та керуючись  ст.. 40 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні" , виконавчий комітет міської ради
В И Р І Ш И В:

         1. Затвердити Порядок взаємодії адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі м. Вознесенська. ( додається ). 
Перший заступник міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів ради                                     
В.М.Федоров 

Додаток 

Затверджено 

Рішення виконавчого

комітету міської ради

від 24.07.2009 № 194
Порядок

взаємодії адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі м. Вознесенська

Цей порядок взаємодії  адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі м. Вознесенська (далі – Порядок ), розроблено відповідно до Конституції України, Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», постанови Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526  "Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності", наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 22.09.06 №82 "Про заходи щодо забезпечення видачі відомостей з реєстру документів дозвільного характеру", зареєстрованого в  Міністерстві юстиції України 10.10.2006 р. за №1103/12977.

1. Загальні положення

Дозвільний центр м. Вознесенська ( далі дозвільний центр)— робочий орган Вознесенської міської ради, в якому представники місцевих дозвільних органів та адміністратор провадять діяльність з видачі, переоформлення та анулювання документів дозвільного характеру, видачі їх дублікатів за принципом організаційної єдності.


Документ дозвільного характеру – дозвіл, висновок, погодження, свідоцтво тощо, який дає суб’єкту господарювання право на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності.

Учасники дозвільного центру – представники місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом заявників в дозвільному центрі для оформлення та видачі їм документів дозвільного характеру. 

Місцеві дозвільні органи – Вознесенська міська рада та Виконавчий комітет Вознесенської міської ради  , територіальні (місцеві) органи центральних органів виконавчої влади, їх посадові особи, уповноважені відповідно до закону видавати документи дозвільного характеру від свого імені, а також підприємства, установи, організації, що у випадках, передбачених законом, уповноважені видавати документи дозвільного характеру і можуть залучитися до проведення експертизи  та обстеження, необхідних для видачі документів дозвільного характеру, у межах м. Вознесенська.

Адміністратор дозвільного центру  ( далі адміністратор)  – посадова особа Виконавчого комітету Вознесенської  міської ради, яка організовує видачу суб’єкту господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру.

Дозвільна (погоджувальна) процедура — сукупність дій, що вчиняються суб’єктами господарювання, адміністратором та дозвільними органами під час погодження (розгляду), оформлення, надання висновків тощо, які передують отриманню документа дозвільного характеру.

Представники місцевих дозвільних органів — посадові особи місцевих дозвільних органів, уповноважені брати участь у роботі дозвільного центру відповідним розпорядчим документом цього органу.

Регіональні дозвільні органи — територіальні органи міністерств та інших центральних органів виконавчої влади в областях та  обласні  держадміністрації.

Заявник ( замовник) - суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа, яка звертається до адміністратора та учасників дозвільного центру за отриманням інформації, консультації та/або документів дозвільного характеру.

Суб’єкт господарювання – зареєстрована в установленому законодавством порядку юридична особа незалежно від її організаційно – правової форми та форми власності, яка має намір проводити або проводить господарську діяльність, крім органів державної влади та органів місцевого самоврядування, а також фізична особа-підприємець.

Дозвільна  справа  - це справа, у якій зберігаються подані заявником документи для видачі чи переоформлення документа дозвільного характеру, видачі дублікатів, копій документа дозвільного характеру, а також копії рішень дозвільних органів з відповідних питань.

Спеціально уповноважений орган з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності – центральний орган виконавчої влади, який забезпечує реалізацію державної політики у сфері підприємництва (Державний комітет України з питань регуляторної політики та підприємництва).

Територіальний орган спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності - представництво Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Миколаївській області.

Об’єкт, на який видається документ дозвільного характеру – земельна ділянка, споруда, будівля, приміщення, устаткування, обладнання та механізми, що вводяться в експлуатацію або проектуються, окрема операція, господарська діяльність певного виду, робота та послуга.

Декларативний принцип – принцип, згідно з яким  суб’єкт господарювання набуває права на провадження певних дій щодо здійснення  господарської діяльності без отримання документа дозвільного характеру шляхом повідомлення адміністратора або відповідного дозвільного органу про відповідність його матеріально – технічної бази вимогам законодавства.

Організаційна єдність - принцип надання послуг дозвільного характеру посадовими особами місцевих дозвільних органів в дозвільному центрі на підставі розроблених та затверджених інформаційних карток послуг - видачі документів дозвільного характеру.

Інформаційна карта послуги  - документ , в якому надається вичерпна інформація для заявника  щодо порядку отримання певної послуги.

Технологічна карта процесу надання послуги – документ, в якому послідовно описані етапи процесу виконання послуги з зазначенням  усіх причетних до цього процесу та часових витрат , призначений для використання в роботі посадовими особами пунктів  обслуговування замовників – дозвільного центру. 

2. Організація взаємодії адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі м. Вознесенська.

2.1. Видача документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами здійснюється виключно в приміщенні дозвільного  центру.

Забороняється видача документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами поза межами дозвільного  центру.

2.2. У роботі дозвільного центру беруть участь представники місцевих дозвільних органів:   

-  Вознесенський   райвідділ  ГУ МНС України  в Миколаївській області ;

- відділення ДАІ УМВС з обслуговуваня адміністративної території м.     Вознесенська  та Вознесенського району ;

-Вознесенська районна санітарно – епідеміологічна  станція;

-сектор  по контролю за будівництвом по Вознесенському регіону Інспекції державного архітектурно – будівельного контролю в Миколаївській області;

-Відділ Держкомзему в м.Вознесенську;

-Управління  ветеринарної  медицини в Вознесенському районі ;

- Управління комунальної власності Вознесенської міської ради.

Персональний склад учасників дозвільного центру затверджується рішенням виконавчого комітету Вознесенської міської ради.

Участь у роботі дозвільного центру можуть брати також представники підприємств, установ та організацій, що видають документи, без наявності яких суб’єкт господарювання не може провадити господарську діяльність.

2.3. Режим роботи дозвільного центру затверджується рішенням виконавчого комітету Вознесенської міської ради . 

2.4. Керівники дозвільних органів несуть відповідальність за забезпечення координації діяльності своїх представників щодо видачі документів дозвільного характеру.

2.5. Перелік документів дозвільного характеру, що видаються у дозвільному центрі встановлюється у відповідності із законодавством України.

2.6.   Міський голова визначає свого заступника, який координує  роботу дозвільного центру.

2.7. Копія розпорядчого документа, завірена відповідним місцевим дозвільним органом, про уповноваження представника місцевого дозвільного органу на участь у роботі дозвільного центру надається адміністратору.

2.8. Заявник має право вибору способу отримання документів дозвільного характеру через адміністратора або безпосередньо за зверненням до учасників дозвільного центру – представників відповідних місцевих дозвільних органів, які здійснюють згідно затвердженого режиму роботи дозвільного центру  прийом заявників у приміщенні дозвільного центру. При цьому, учасники дозвільного центру зобов’язані забезпечити взаємодію між собою з метою своєчасної видачі документів дозвільного характеру.

2.9. У разі якщо законом передбачено внесення плати за видачу документа дозвільного характеру, адміністратор або учасник дозвільного центру зобов’язані повідомити про це заявника, надати  розрахунковий рахунок для внесення плати. Заявник   вносить плату за видачу документа дозвільного характеру.

2.10. Заявник у день звернення  до   дозвільного центру, має право звернутися з заявою на одержання   документів дозвільного характеру до усіх, або окремих представників дозвільних органів.

2.11. В дні роботи дозвільного центру всі представники місцевих дозвільних органів реєструються в журналі відвідувань дозвільного центру , який затверджується головою дозвільного центру.

2.12. Заява на видачу документів дозвільного характеру залишається без розгляду, якщо документи, які додаються до неї, надані не в повному обсязі. Про залишення заяви на видачу документів дозвільного характеру без розгляду, представник місцевого дозвільного органу або адміністратор того ж дня повідомляє заявника в усній формі із обов’язковим зазначенням підстав залишення заяви без розгляду. Після усунення причин, що стали підставою для залишення заяви без розгляду, заявник може подати документи на їх повторний розгляд.

2.13. Адміністратору або посадовій особі місцевого дозвільного органу забороняється вимагати для одержання документів дозвільного характеру документи, не передбачені законодавством та інформаційною картою послуги.

2.14. Підставою для відмови у наданні документа дозвільного характеру є:

- виявлення у документах, поданих заявником, недостовірних відомостей;

- наявність негативного висновку відповідних органів за результатами проведених експертиз (обстежень), необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

2.15. У разі усунення заявником причин, що стали підставою для відмови у видачі документа дозвільного характеру, повторний розгляд документів здійснюється місцевим дозвільним органом у строк, встановлений законодавством.

При повторному розгляді документів не допускається відмова у видачі документа дозвільного характеру з тих самих причин, що стали підставою для попередньої відмови у його видачі (за винятком не усунення чи часткового усунення заявником причин, що стали підставою для попередньої відмови).

2.16. Заявник несе відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в заяві та документах, що до неї додаються. У разі встановлення фактів надання в заяві та документах, що до неї додаються, недостовірної інформації документ дозвільного характеру, виданий на їх підставі, підлягає анулюванню.

2.17. Учасники дозвільного центру у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, а також цим Порядком  .

3. Обов'язки адміністратора  та завдання місцевих дозвільних органів 

3.1.Основними обов’язками адміністратора є:

- забезпечення видачі документів дозвільного характеру виключно через дозвільний центр;

- оптимізація процесу видачі документів дозвільного характеру шляхом налагодження взаємодії між представниками місцевих дозвільних органів, що беруть участь у роботі дозвільного центру;

- ведення документообігу та забезпечення обліку звернень суб’єктів господарювання до адміністратора, учасників дозвільного центру  ;

- надання суб’єктам господарювання вичерпної інформації про порядок видачі документів дозвільного характеру;

- забезпечення видачі документів дозвільного характеру в разі звернення заявника безпосередньо до адміністратора;

- контроль за додержанням посадовими особами місцевих дозвільних органів строків розгляду та видачі документів дозвільного характеру.


3.2.Основним завданням місцевих дозвільних органів є забезпечення видачі документів дозвільного характеру згідно із  переліком ( затвердженого законодавством України) в установлені законодавством строки з дотриманням пункту 2.1. цього Порядку


3.3. Учасники дозвільного центру забезпечують:

- надання заявникам вичерпної інформації стосовно вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру згідно інформаційних карток послуг;

- прийняття від заявників документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрацію;

- надання заявникам документів дозвільного характеру, передбачених законодавством, або, у разі наявності підстав, – обґрунтованих відмов у їх наданні;

- підготовку пропозицій з подальшого реформування процесів надання документів дозвільного характеру з метою реалізації основних принципів державної політики з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності.


3.4.. При розгляді заяв суб’єктів господарювання учасники дозвільного центру зобов’язані:

-  дотримуватися вимог законодавства та цього Порядку  ;

- забезпечувати координацію своєї діяльності відповідно до основних принципів державної політики з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності  ;

- під час засідань дозвільного центру виконувати доручення голови дозвільного центру;

- у разі необхідності здійснювати виїзд на місце обстеження відповідних об’єктів;

- бути присутнім згідно режиму роботи дозвільного центру  у дозвільному центрі для забезпечення прийому заявників;

- надавати заявнику вичерпну інформацію щодо вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру, а також про вичерпні підстави відмови у їх наданні;

- у разі, якщо видача документа дозвільного характеру є платною, надавати заявнику вичерпну інформацію, необхідну для внесення ним плати.

4. Порядок видачі документів дозвільного характеру  через адміністратора

4.1. Заявник звертається  до адміністратора із заявою ( форма якої встановлюється чинним законодавством України) та документами ( в двох екземплярах) , передбаченими інформаційної картою.

Заява   та документи подаються особисто суб’єктом господарювання, його уповноваженою особою або рекомендованим листом. У разі надання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному посвідченню. Заява  підписується керівником юридичної особи із завіренням підпису печаткою , а фізичною особою – підприємцем особисто.


4.2. Заява  у присутності заявника реєструється адміністратором  у журналі  обліку (реєстрації) заяв та документів  (далі Журнал 1), форма якого  затверджується головою дозвільного центру.

Адміністратор складає реєстраційно-контрольну картку  , форма якої затверджується головою дозвільного центру.

Під час подання заяви   адміністратор  в присутності заявника   видає заявнику довідку з описом  документів, що надаються адміністратору.

Адміністратор формує дозвільну справу, веде та забезпечує її зберігання.


4.3 У  разі надання дозвільної справи місцевому дозвільному органу, який належить до органів місцевого самоврядування, адміністратор  надає дозвільну справу  на візування  міському  голові .

На другий день    адміністратор  надає оригінал  дозвільної справи  до відповідних місцевих дозвільних органів,  про що робиться відмітка в Журналі 1. ( копію дозвільної справи залишає у себе)   .


4.4. У  разі надання дозвільної справи місцевому дозвільному органу, який не належить до органів місцевого самоврядування, адміністратор  надає оригінал дозвільної справи  відповідному місцевому дозвільному органу, а копію залишає у себе.

4.5.До дозвільної справи додається опис документів, який підписується представником відповідного місцевого дозвільного органу та адміністратором. Опис зберігається   у адміністратора у відповідній дозвільній справі. Адміністратор за допомогою спеціальної комп’ютерної програми, вносить дату прийняття дозвільної справи  на розгляд і здійснює контроль за дотриманням місцевим дозвільним органом терміну розгляду дозвільної справи.
4.6. Представник місцевого дозвільного органу забирає дозвільну  справу  у місцевий дозвільний орган для оформлення відповідного рішення про надання документу дозвільного характеру або вмотивованої відмови у його видачі . При цьому, представник місцевого дозвільного органу несе відповідальність  за передбачені законодавством та інформаційною картою послуги терміни  видачі документів дозвільного характеру або відмови у їх видачі. 

Місцеві дозвільні органи, які належить до органів місцевого самоврядування, протягом п’яти робочих днів з дати одержання від   адміністратора  дозвільної справи, якщо інше не передбачено законом ( згідно інформаційної карти послуги та технологічної карти процесу надання послуги), приймають рішення про видачу або відмову у видачі документа дозвільного характеру та передають адміністратору протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення документ дозвільного характеру та оригінал дозвільної справи. 

Місцеві дозвільні органи, які не належить до органів місцевого самоврядування, протягом п’яти робочих днів з дати одержання від   адміністратора  дозвільної справи, якщо інше не передбачено законом ( згідно інформаційної карти послуги та технологічної карти процесу надання послуги), приймають рішення про видачу або відмову у видачі документа дозвільного характеру та передають адміністратору протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення документ дозвільного характеру. 

 4.7.Того ж дня або наступного робочого дня після одержання документа дозвільного характеру адміністратор реєструє його в Журналі 1 та повідомляє заявника про можливість отримання документа дозвільного характеру.


4.8.Документ дозвільного характеру адміністратором  вручається заявнику під підпис   про одержання в Журналі обліку  реєстрації заяв та документів , необхідних для видачі документів дозвільного характеру , які подає суб'єкт господарювання   адміністратору, форма якого передбачена законодавством України,( далі Журнал  2)  при пред’явленні документа, який підтверджує внесення плати за його видачу, якщо це передбачено законодавством.


4.9.Якщо місцевим дозвільним органом прийнято рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру, адміністратор повідомляє про це заявника того ж дня або наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. Відмова у видачі документа дозвільного характеру вручається заявнику під підпис про одержання відмови в Журналі 2 . 

У рішенні про відмову щодо видачі документа дозвільного характеру в обов’язковому порядку зазначаються підстави такої відмови з посиланням на відповідні нормативно - правові акти, а також заходи з усунення недоліків, що стали причиною для відмови у наданні документа дозвільного характеру.

У разі нез’явлення заявника для одержання відмови у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів після закінчення встановленого терміну видачі, адміністратор відправляє відмову у видачі документа дозвільного характеру заявнику за допомогою поштового зв’язку.


4.10.Документообіг здійснюється у паперовому вигляді та в електронній формі відповідно до вимог законодавства.

5. Порядок видачі документів дозвільного характеру  через учасника дозвільного центру, що не належить до органів місцевого самоврядування.

5.1. Заявник звертається   безпосередньо до учасника дозвільного центру ( що не  належить до органів місцевого самоврядування), із заявою ( форма якої встановлюється чинним законодавством України) та документами , передбаченими інформаційної картою.


Заява   та документи подаються особисто суб’єктом господарювання, його уповноваженою особою або рекомендованим листом. У разі надання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному посвідченню. Заява  підписується керівником юридичної особи із завіренням підпису печаткою , а фізичною особою – підприємцем особисто.


5.2.Заява у присутності заявника реєструється учасником дозвільного центру    у журналі, форма якого затверджується вищестоящим дозвільним органом. 


5.3. Учасник дозвільного центру формує дозвільну справу  та надає її на реєстрацію секретарю місцевого дозвільного органу ( далі секретар ) , який надає її на підпис керівнику місцевого дозвільного органу( далі керівник) . 


5.4.Завізовану керівником дозвільну справу секретар передає відповідному виконавцю місцевого дозвільного органу ( далі  виконавець), який протягом п’яти робочих днів з дати одержання від   секретаря  заяви та документів до неї, якщо інше не передбачено законом ( згідно інформаційної карти послуги та технологічної карти процесу надання послуги), готує та надає на підпис керівнику документ дозвільного характеру.


5.5. Керівник приймає  рішення про видачу або відмову у видачі документа дозвільного характеру.


5.6. У разі прийняття рішення про видачу документа дозвільного характеру , виконавець  передає   протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення учаснику дозвільного центру    документ дозвільного характеру. 

5.7 Документ дозвільного характер  видається в приміщенні дозвільного центру учасником дозвільного центру  заявнику під підпис  про одержання в Журналі, форма якого затверджується вищестоящим дозвільним органом при пред’явленні документа, який підтверджує внесення плати за його видачу, якщо це передбачено законодавством.

5.8.  Якщо місцевим дозвільним органом прийнято рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру, учасник дозвільного центру  повідомляє про це заявника того ж дня або наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. Відмова у видачі документа дозвільного характеру вручається заявнику під підпис про одержання в Журналі, форма якого затверджується вищестоящим дозвільним органом.

У рішенні про відмову щодо видачі документа дозвільного характеру в обов’язковому порядку зазначаються підстави такої відмови з посиланням на відповідні нормативно - правові акти, а також заходи з усунення недоліків, що стали причиною для відмови у наданні документа дозвільного характеру.

У разі нез’явлення заявника для одержання відмови у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів після закінчення встановленого терміну видачі, учасник дозвільного центру відправляє відмову у видачі документа дозвільного характеру заявнику за допомогою поштового зв’язку .


5.9. Представник місцевого дозвільного органу   несе відповідальність за якість і повноту оформлення, ведення та зберігання дозвільних справ в передбачені законодавством терміни видачі документів дозвільного характеру або відмови у їх видачі.
 

5.10. Місцеві дозвільні органи  щоденно надають адміністратору вичерпну інформацію про надані ними    документи дозвільного характеру за встановленою формою (додаток  1 цього Порядку) для внесення її  до реєстру документів дозвільного характеру.


5.11.У разі необхідності отримання документа дозвільного характеру, який видається дозвільним органом, розташованим в обласному центрі,  відповідний місцевий дозвільний орган повинен передати дозвільному органу , місцезнаходженням якого є обласний центр, документи, необхідні для отримання документа дозвільного характеру, отримати документ дозвільного характеру та видати його заявнику.


Документи передаються відповідно технологічної карти послуги

5.12.Документообіг здійснюється у паперовому вигляді та в електронній формі відповідно до вимог законодавства.

6.  Порядок видачі документів дозвільного характеру  через учасника дозвільного центру, що  належить до органів місцевого самоврядування.

6.1. Заявник звертається безпосередньо до учасника дозвільного центру ( що   належить до органів місцевого самоврядування), із заявою ( форма якої встановлюється чинним законодавством України) та документами, передбаченими інформаційної картою.
Заява   та документи подаються особисто суб’єктом господарювання, його уповноваженою особою або рекомендованим листом. У разі надання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному посвідченню. Заява  підписується керівником юридичної особи із завіренням підпису печаткою , а фізичною особою – підприємцем особисто.
 
6.2..  Учасник дозвільного центру візує заяву, формує дозвільну справу.  та надає дозвільну справу адміністратору. 


6.3.Адміністратор складає реєстраційно-контрольну картку, форма якої  затверджується   головою дозвільного центру. Заява у присутності заявника реєструється адміністратором  у журналі  обліку (реєстрації) заяв та документів , форма якого   затверджується головою дозвільного центру.( Далі Журнал 1)


6.4.  Адміністратор за допомогою спеціальної комп’ютерної програми, вносить дату прийняття дозвільної справи  на розгляд і здійснює контроль за дотриманням місцевим дозвільним органом терміну розгляду дозвільної справи. 

6.5.Адміністратор   надає дозвільну справу на візування міському  голові.
 

6.6. На другий день  завізовану  заяву, реєстраційно –контрольну картку    та   документи ( далі дозвільну справу ) адміністратор   надає  представнику місцевого дозвільного органу ,  про що робиться відмітка в Журналі 1.
 
6.7.  Місцеві дозвільні органи органів місцевого самоврядування протягом п’яти робочих днів з дати одержання від   адміністратора  дозвільної справи, якщо інше не передбачено законом ( згідно інформаційної карти послуги та технологічної карти процесу надання послуги), приймають рішення про видачу або відмову у видачі документа дозвільного характеру та передають протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення адміністратору  реєстраційну картку. У рішенні про відмову щодо видачі документа дозвільного характеру в обов’язковому порядку зазначаються підстави такої відмови з посиланням на відповідні нормативно - правові акти, а також заходи з усунення недоліків, що стали причиною для відмови у наданні документа дозвільного характеру.

При цьому, представник місцевого дозвільного органу органів місцевого самоврядування( далі представник ) несе відповідальність за якість і повноту оформлення  дозвільних справ та  передбачені законодавством термінів   видачі документів дозвільного характеру або відмови у їх видачі.


6.8. У разі прийняття рішення про видачу документа дозвільного характеру , представник   передає   протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення адміністратору     документ дозвільного характеру. 

6.9. Документ дозвільного характер  видається адміністратором   заявнику під підпис  про одержання в Журналі , форма якого затверджується   головою дозвільного центру  при пред’явленні документа, який підтверджує внесення плати за його видачу, якщо це передбачено законодавством.


6.10. Якщо місцевим дозвільним органом прийнято рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру, адміністратор   повідомляє про це заявника того ж дня або наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. Відмова у видачі документа дозвільного характеру вручається заявнику під підпис про одержання в Журналі, форма якого затверджується  головою дозвільного центру.  

У разі нез’явлення заявника для одержання відмови у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів після закінчення встановленого терміну видачі, адміністратор відправляє відмову у видачі документа дозвільного характеру заявнику за допомогою поштового зв’язку .

Місцеві дозвільні органи органів місцевого самоврядування щоденно надають адміністратору реєстраційно –контрольні картки , по яким прийнято рішення про надання документу дозвільного характеру та вичерпну інформацію про надані ними   документи дозвільного характеру за встановленою формою (додаток  1 цього Порядку) для внесення в реєстр документів дозвільного характеру .


6.11.Документообіг здійснюється у паперовому вигляді та в електронній формі відповідно до вимог законодавства.

7.Порядок проведення   засідань учасників дозвільного центру м.Вознесенська.

7.1. З метою узгодженості дій учасників дозвільного центру, а також при виникненні спірних питань щодо розгляду заяв та погодження питань з видачі документів дозвільного характеру на провадження господарської діяльності проводяться  засідання учасників дозвільного центру. За результатом   засідання учасників дозвільного центру,   приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. При цьому,  засідання учасників дозвільного центру можуть бути й виїзними.


7.2. Протокол   засідання учасників дозвільного центру є документом, який підтверджує обговорення і надання висновків учасниками дозвільного центру. Протокольні рішення, які не суперечать законодавству, є обов’язковими для виконання місцевими дозвільними органами.

7.3. Засідання учасників дозвільного центру проводяться відкрито. У цих засіданнях можуть брати участь міський голова,   його заступники   На  засіданнях учасників дозвільного центру можуть бути присутніми суб’єкти господарювання, законні права та інтереси яких зачіпають питання, що розглядаються. У такому разі суб’єкт господарювання за три дні до проведення відповідного засідання в обов’язковому порядку інформується про його право бути присутнім на цьому засіданні.


7.4. У разі якщо питання, що розглядаються на засіданні учасників дозвільного центру, суттєво зачіпають інтереси Територіальної громади, на такому засіданні можуть бути присутні уповноважені представники Територіальної громади та засоби масової інформації.

8.Порядок організації та проведення спільного обстеження об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру, за участю представників місцевих дозвільних органів.

8.1. Законом України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» передбачено проведення місцевими дозвільними органами спільного обстеження.


8.2. Представники місцевих дозвільних органів зобов’язані забезпечити комплексне проведення обстеження об’єкта.


8.3. Адміністратор організаційно та інформаційно забезпечує таку діяльність представників місцевих дозвільних органів та повідомляє заявника про дату проведення обстеження.


8.4. У разі якщо для отримання документа дозвільного характеру необхідно провести спільне обстеження об’єкта, адміністратор після надходження до нього заяви про отримання того чи іншого документа дозвільного характеру та наданого до нього пакета документів не пізніше наступного робочого дня доводить до відома уповноважених представників відповідних місцевих дозвільних органів у письмовій формі (факсом або в інший зручний спосіб) інформацію згідно Додатка 2 цього Порядку також узгоджує з ними дату та строк проведення обстеження (в робочому порядку або письмово), про що наступного робочого дня після узгодження, повідомляє заявника (але не пізніше ніж за три робочі дні до дати проведення спільного обстеження), шляхом надсилання відповідного повідомлення у письмовій формі поштою або факсом згідно з додатку 3 цього Порядку .

Облік проведення спільних обстежень ведеться адміністратором у журналі за формою згідно з додатком 4 .


8.5. Розгляд поданих заявником документів, прийняття рішення про проведення спільного обстеження та узгодження дати його проведення може здійснюватись представниками місцевих дозвільних органів колегіально на спільних засіданнях у день прийому заявників у дозвільному центрі. Результати розгляду оформлюються відповідним протоколом.


8.6. Під час проведення спільного обстеження представники місцевих дозвільних органів проводять обстеження в межах своєї компетенції та у спосіб, встановлений відповідним законодавством.

Адміністратор може брати участь у проведенні спільного обстеження.

За результатами спільного обстеження місцевими дозвільними органами складається документ (документи) дозвільного характеру відповідно до вимог, встановлених законодавством.

9. Інформування суб"єктів господарювання щодо процедур видачі документів дозвільного характеру.

9.1. Місцеві дозвільні органи  забезпечують оприлюднення та вільний доступ до інформації, необхідної суб’єктам господарювання для започаткування та провадження господарської діяльності, на   офіційній  веб-сторінці м. Вознесенська (http://www.voznesensk.org) , розміщення інформації на стендах Виконавчого комітету  Вознесенської міської ради.

9.2. На стендах  розміщується інформація про:

- склад учасників дозвільного центру;

- режим роботи дозвільного центру;

- перелік документів дозвільного характеру;

- порядок видачі документів дозвільного характеру   (інформаційні картки);

- розрахункові рахунки для внесення плати за видачу документів дозвільного характеру (у разі необхідності здійснення таких платежів).

На зазначених стендах розміщуються також зразки бланків заяв.

9.3. Адміністратор з метою забезпечення ефективної роботи дозвільного центру  забезпечує проведення регулярного опитування шляхом анкетування суб’єктів господарювання щодо якості обслуговування в центрі, доступності інформації, дотримання дозвільними органами законодавства про дозвільну систему у сфері господарської діяльності тощо.

Форму анкети затверджує уповноважений орган.

10 Відповідальність у сфері видачі документів дозвільного характеру.

За порушення вимог законодавства про дозвільну систему у сфері господарської діяльності посадові особи органів державної влади, місцевого самоврядування  та адміністратор несуть дисциплінарну, адміністративну та кримінальну відповідальність згідно із законом.

