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УКРАЇНА

ВОЗНЕСЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від 11.09.2009 № 235








Копія
м. Вознесенськ

Про затвердження цін на роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення збереженості,  опрацювання та використання відомостей документів  і справ підприємств, товариств, установ та організацій на договірних засадах


З метою приведення платних послуг Архівного відділу Вознесенської міської ради у відповідність до наказу Державного комітету архівів України від 24.01.2001 №6  «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами», наказу Головного архівного управління України від 16.09.1999 №59 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами», наказу Державного комітету архівів України від 06.05.2008 №82 «Про затвердження цін на роботи (послуги), що виконуються центральними архівними установами на договірних засадах», Переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 №639, керуючись Законом України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Законом України  «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 №1160-ІV, п.7.11.8 ст. 7 Закону України «Про оподаткування прибутку підприємств», ст. 28, 52 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради

ВИ Р І Ш И В: 

1. Затвердити ціни на роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення збереженості, опрацювання та використання відомостей документів і справ підприємств, товариств, установ та організацій на договірних засадах (додається).

2. Встановити, що підприємствам, установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного та місцевого бюджету роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради надаються безкоштовно (крім п. 3.6. «Проведення екскурсій і занять у приміщенні архівної установи»).
Міський голова                                                                                Ю.І. Гержов 
Вірно:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук 

АНАЛІЗ

регуляторного впливу проекту рішення виконавчого комітету Вознесенської міської ради

«Про затвердження цін на роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення збереженості,опрацювання та використання відомостей документів і справ підприємств, товариств, установ та організацій на договірних засадах
1. Опис проблеми, яку планується розв’язати.


Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 р. №639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» із змінами та доповненнями,  внесеними постановою Кабінету Міністрів України від 30.11. 2004 р. №1608, в зв‘язку  з наданням Архівним відділом Вознесенської міської ради послуг установам, організаціям та підприємствам по упорядкуванню документів, їх прийманню і забезпеченню подальшого зберігання, надання  громадянам довідок (фактографічних, історичних, тематичних та майнових),  виникла необхідність затвердити ціни на платні послуги Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення збереженості документів і справ підприємств, установ і організацій на договірних засадах.
2. Цілями прийняття цього рішення є: 


- виконання постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 р. № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів та змін до неї, внесених згідно з постановою Кабінету Міністрів України №1608 від 30.11.2004 р.;


- виконання наказу Держкомархівів України  від 06.05.08 №82 «Про затвердження цін на роботи (послуги), що виконуються центральними державними архівними установами на договірних засадах. 

      3. Аналіз альтернатив. 


Альтернатив затвердженому регуляторному акту немає, так, як згідно з Порядком ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами, затвердженим наказом Держкомархівів від 24.01.2001 №6, ціни на роботи (послуги), що виконуються міськими архівами, установлюються та затверджуються уповноваженими органами. В місті на даний час відсутні дані регуляторні акти. Альтернативні способи досягнення поставлених цілей без регуляторного акту не існують. Неприйняття в найближчий час регуляторного акту принесе значну шкоду як юридичним та фізичним особам так і місту.

       4.  Механізмом розв’язання проблеми є затвердження цін на роботи (послуги), що виконуються Архівним відділом Вознесенської міської ради на договірних засадах.

        5. Обґрунтування можливості досягнення визначених цілей у разі прийняття регуляторного акту. 


У разі прийняття регуляторного акту виконавчим комітетом Вознесенської міської ради, Архівним відділом Вознесенської міської ради будуть реалізовані повноваження надані 

· ст. 35 Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи»;

· постановою Кабінету Міністрів України від 7 травня 1998 р. № 639 та від 30 листопада 2004 р. №1616;

· наказом Держкомархівів України від 24.01.2001 №6.
Запропонований регуляторний акт відповідає вимогам діючого законодавства. Не потребує додаткових бюджетних витрат. Після проходження процедури оприлюднення може бути затвердженим рішенням виконавчого комітету Вознесенської міської ради.

5. Очікувані результати: 

· покращення умов зберігання документів в Архівному відділі Вознесенської міської ради;

· створення сучасної довідкової бази даних архівних документів;

· підвищення кваліфікації працівників діловодних служб та архівних підрозділів підприємств, товариств, установ, організацій, розташованих в зоні комплектування архіву;

· зменшення кількості втрачених власниками справ підприємств, установ та організацій і, як наслідок, захист законних інтересів та прав громадян і юридичних осіб на отримання необхідних довідок та відповідей на запити.

6. Обґрунтування терміну дії регуляторного акту. 


Термін дії рішення необмежений. Ціни будуть переглядатися у разі змін відповідних постанов КМ України та наказу Держкомархівів.

       7. Показники результативності регуляторного акту:

· зміцнення матеріальної бази Архівного відділу Вознесенської міської ради, покращення умов зберігання документів;

· забезпечення приймання та подальшого зберігання всіх документів підприємств, установ, організацій міста, ліквідованих без правонаступників;

· створення сучасної довідкової бази Архівного відділу  Вознесенської міської ради, скорочення термінів підготовки довідок та відповідей на запити;

· підвищення кваліфікації працівників діловодних служб та архівних підрозділів юридичних осіб, зареєстрованих на території міста;

· посилення контролю з боку Архівного відділу Вознесенської міської ради за станом збереження документів на підприємствах, в установах і організаціях міста;

· додаткові не бюджетні надходження спрямовані на розвиток архівної справи в місті.

8. Спосіб відстеження результативності регуляторного акту:

Показник1. Аналіз збільшення об‘ємів робіт (послуг) з опрацювання документів і  справ підприємств, товариств, установ і організацій міста та покращення якості робіт (послуг).Виконавець відстеження результативності – Архівний відділ Вознесенської міської ради.

Показник 2. Аналіз поліпшення якості обслуговування населення у сфері використання документів, надання архівних довідок по запитам юридичних осіб та громадян з різних напрямків.

Показник 3. Аналіз стану матеріально-технічної бази Архівного відділу, забезпечення схоронності архівних документів.

Повторне відстеження результативності буде проведено через рік з дня набрання чинності даного акта.

Періодичні відстеження будуть здійснюватись один раз на кожні три роки. 

Розрахунок

на роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення збереженості та 
опрацювання документів і справ підприємств, товариств, установ та організацій
	№ п/п
	Один виміру
	Вико

навець
	зарплата
	Зарплата

1 роб дня
	Норма в робочих днях
	Норма вироб на 1 роб день
	Вартість труд затрат на один виміру,грн
	Внески до пенс фонду 33,2%
	Страхові внески по тимч втрат непрац 1,4%
	Страх внески на випадок безроб 1,6%
	ФСС НВ

0,2%
	Трудові витрати

Грн

	1.1.1
	1 іст довідка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	8
	
	240,0
	79,68
	3,36
	3,84
	0,48
	327,36

	1.1.2
	1 іст довідка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	5
	
	150,0
	49,80
	2,10
	2,40
	0,30
	204,60

	1.1.3
	1 іст довідка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	2
	
	60,00
	19,92
	0,84
	0,96
	0,12
	81,84

	1,2,1
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	50
	0,60
	0,20
	0,01
	0,01
	0,01
	0,83

	1.3.1
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	350
	0,09
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,15

	1.4.1.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	25
	1,20
	0,40
	0,02
	0,02
	0,01
	1,65

	1.4.1.1.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	110
	0,27
	0,09
	0,01
	0,01
	0,01
	0,39

	1.4.2.
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	170
	0,18
	0,06
	0,01
	0,01
	0,01
	0,27

	1.4.2.1.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	45
	0,67
	0,22
	0,01
	0,01
	0,01
	0,92

	1.4.2.2
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	27
	1,11
	0,37
	0,02
	0,02
	0,01
	1,53

	1.5.1.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	800
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1.5.2.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1000
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1,5.3.
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	300
	0,10
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,16

	1.5.4.
	1 од збер 
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	280
	0,11
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,18

	1,6,1
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1200
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1.6.2.
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	800
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,08

	1.6.3.1
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	40
	0,75
	0,25
	0,01
	0,01
	0,01
	1,03

	1.6.3.2
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	25
	1,20
	 0,40
	0,02
	0,02
	0,01
	1,65

	1.7.1
	1  заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	30
	1,00
	0,33
	0,14
	0,16
	0,02
	1,36

	1.7.2.
	1  заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	120
	0,25
	0,08
	0,01
	0,01
	0,01
	0,36

	1.8.1.
	1 заголовок 
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	60
	0,50
	0,17
	0,01
	0,01
	0,01
	0,70

	1.8.2.
	1 заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	80
	0,38
	0,13
	0,01
	0,01
	0,01
	0,54

	1.9.1.
	1 картка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	400
	0,08
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,12

	1.9.2.
	1 картка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	600
	0,05
	0,02
	0,01
	0,01
	0,01
	0,10

	1.10.1
	1 заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	125
	0,24
	0,08
	0,01
	0,01
	0,01
	0,35

	1.10.2.
	1 заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	250
	0,12
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,19

	1.11.
	1 картка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	500
	0,06
	0,02
	0,01
	0,01
	0,01
	0,11

	1.12
	1 од розброшур
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	50
	0,60
	0,20
	0,01
	0,01
	0,01
	0,83

	1.14.1
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1400
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,08

	1.14.2
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1250
	0,02
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,06

	1.14.3.
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1000
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1.15.1.
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1100
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1.15.2
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	1000
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,07

	1.15.3.
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	800
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,08

	1.16.1
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	4500
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,05

	1.16.2
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	3000
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,05

	1.16.3
	1 аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	2500
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,05

	1.17.1
	1 обкладинка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	60
	0,50
	0,17
	0,01
	0,01
	0,01
	0,70

	1.17.2.
	1 обкладинка
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	40
	0,75
	0,25
	0,01
	0,01
	0,01
	1,03

	1,17,3
	1 обкладинка
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	65
	0,46
	0,15
	0,01
	0,01
	0,01
	0,64

	1,18.
	1  аркуш
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	80
	0,38
	0,12
	0,01
	0,01
	0,01
	0,53

	1.19.
	1 од збер 
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	350
	0,09
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,15

	1.20.1
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	350
	0,09
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,15

	1,20,2
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,0
	
	280
	0,11
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,18

	1,23
	1 од збереж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	300
	0,10
	0,03
	0,01
	0,01
	0,01
	0,16

	1,24
	1 коробок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	150
	0,20
	0,07
	0,01
	0,01
	0,01
	0,30

	1,25
	1 заголовок
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	60
	0,50
	0,17
	0,01
	0,01
	0,01
	0,70

	1.26
	1 передмов
	архіваріус
	630,00
	30,00
	5
	
	150,00
	49,80
	2,11
	2,40
	0,30
	204,61

	1,27
	1 опис на 120 справ 
	архіваріус
	630,00
	30,00
	1
	
	30,00
	9,96
	0,42
	0,48
	0,06
	40,92

	1,28
	1 опис
	архіваріус
	630,00
	30,00
	1
	
	30,00
	9,96
	0,42
	0,48
	0,06
	40,92

	1,29
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	160
	0,19
	0,06
	0,01
	0,01
	0,01
	0,28

	1,30
	1 поз акт
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	30
	1,00
	0,33
	0,14
	0,16
	0,02
	1,65

	1,31
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	600
	0,05
	0,02
	0,01
	0,01
	0,01
	0,10

	1,36,1
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	250
	0,12
	0,04
	0,01
	0,01
	0,01
	0,19

	1,36,2
	картонаж
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	150
	0,20
	0,07
	0,01
	0,01
	0,01
	0,30

	1,37
	1 од збер
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	85
	0,35
	0,12
	0,01
	0,01
	0,01
	0,50

	1,38
	консультація
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	2
	15,00
	4,98
	0,21
	0,24
	0,03
	20,46

	1.41.1
	1 схема
	архіваріус
	630,00
	30,00
	2
	
	60,00
	19,92
	0,84
	0,96
	0,12
	81,84

	1,41,2
	1 од зберіг
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	25
	1,20
	0,40
	0,02
	0,02
	0,01
	1,65

	1.41.3
	 заголовків
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	125
	0,24
	0,08
	0,01
	0,01
	0,01
	0,35

	1.41.4
	1 стаття
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	80
	0,38
	0,13
	0,01
	0,01
	0,01
	0,54

	1.41.5
	1 номенклатура
	архіваріус
	630,00
	30,00
	2
	
	60,00
	19,92
	0,84
	0,96
	0,12
	81,84

	2.6.1.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	60
	0,50
	0,17
	0,01
	0,01
	0,01
	0,70

	2,.6.2.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	40
	0,75
	0,25
	0,01
	0,01
	0,01
	1,03

	2.6.3.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	25
	1,20
	0,40
	0,02
	0,02
	0,01
	1,65

	2.6.4.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	17
	1,76
	0,58
	0,02
	0,03
	0,01
	2,40

	2.6.5.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	13
	2,31
	0,77
	0,03
	0,04
	0,01
	3,16

	2.7.1.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	21
	1,43
	0,47
	0,02
	0,02
	0,01
	1,95

	2.7.2.
	1 справа
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	18
	1,67
	0,55
	0,02
	0,02
	0,01
	2,27

	3
	довідка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	3
	10,00
	3,32
	0,14
	0,16
	0,02
	13,64

	3.3.
	1 облікова сторінка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	
	18
	1,67
	0,55
	0,02
	0,03
	0,01
	2,28

	3.4.
	консультація
	архіваріус
	630.00
	30,00
	
	6
	5,00
	1,66
	0,07
	0,08
	0,01
	6,82

	3.5.
	виставка
	архіваріус
	630,00
	30,00
	6
	
	180,00
	59,76
	2,52
	2,88
	0,36
	245,52

	3.6.
	екскурсія
	архіваріус
	630,00
	30,00
	2
	
	60,00
	19,92
	0,84
	0,96
	0,12
	81,84


                                                                                  Копія

                                                                                  Додаток 2

                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                  Рішення виконавчого

                                                                                  комітету міської ради

                                                                                  від 11.09.2009 № 235

Ціни  на роботи (послуги) Архівного відділу Вознесенської міської ради із забезпечення  збереженості та опрацювання документів і справ підприємств, товариств, установ та організацій 

	№ з/п
	Найменування видів робіт
	Одиниця виміру
	Ціна грн-коп

	1.
	Роботи із забезпечення збереженості архівних документів 

	1.1.
	Підготовка історичних довідок на архівні фонди та передмов до описів справ
	
	

	1.1.1
	За період більше 10 років
	1довідка
	327,36

	1.1.2.
	За період від 5 до 10 років
	1 довідка
	204,60

	1.1.3.
	За період від 1 до 5 років
	1 довідка
	81,84

	1.2.
	Визначення фондової належності документів
	
	

	 1.2.1.
	Управлінської,творчої,науково-
технічної документації
	1 од збер.
	0,83

	1.3.
	Систематизація документів для проведення експертизи їх цінності
	
	

	1.3.2.
	У середині фондів-за роками або структурними частинами
	1 од збер.
	0,15

	1.4.
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності документів
	
	

	1.4.1
	Управлінської документації з поаркушним переглядом (за умови безсистемного зберігання документів)
	1 од збер.
	1,65

	1.4.1.1
	Без поаркушного перегляду документів
(за умови безсистемного зберігання документів в установі)
	1 од збер.
	0,39

	1.4.2.
	Документів з особового складу   (у т.ч. особових справ)
	
	

	1.4.2.1.
	З поаркушним переглядом документів
	1 од збер
	0,92

	1.4.2.2.
	Без поаркушного перегляду документів
	1 од збер.
	1,53

	1.5.
	Формування та переформування справ 
	
	

	1.5.1.
	з управлінської документації
	1 арк
	0,07

	1.5.2.
	з особового складу
	1 арк
	0,07

	1.5.3.
	Картонування справ
	1 од збер.
	0,16

	1.5.4.
	Перекартонування справ
	1 один збер.
	0,18

	1.6.
	Систематизація аркушів у справі
	
	

	1.6.1
	Машинописний (без правки), або розбірливий рукописний текст
	1 арк
	0,07

	1.6.2.
	Машинописний, або рукописний текст з поправками та вставками, що поважчують читання
	1 арк
	0,08

	1.6.3
	Звірення текстів копій документів після друкування
	
	

	1.6.3.1
	1 група складності
	1 стор
	1,03

	1.6.3.2
	2 група складності 
	1 стор 
	1,65

	1.7.
	Складання заголовків справ
	
	

	1.7.1.
	Управлінської документації
	1 заг
	1,36

	
	З особового складу
	1 заг
	0,36

	1.8.
	Складання внутрішніх описів документів у справах
	
	

	1.8.1.
	З управлінської документації
	1 заг
	0,70

	1.8.2
	З особового складу
	1 заг
	0,54

	1.9.
	Систематизація карток на справи
	
	

	1.9.1
	 Предметно-тематичною ознаками
	1 картка
	0,12

	1.9.2.
	За номінальною, хронологічною, або за алфавітом
	1 картка
	0,10

	1.10
	Редагування заголовків справ
	
	

	1.10.1
	З частковим переглядом справ
	1 заголовок
	0,35

	1.10.2
	Без перегляду справ
	1 заголовок
	0,19

	1.11
	Проставлення архівних шифрів на картках
	1 картка
	0,11

	1.12.
	Розброшуровування неправильно зформованих справ
	1 справа
	0,83

	1.14.
	Нумерація аркушів у справах
	
	

	1.14.1
	Обсягом до 150 аркушів
	1  аркуш
	0,08

	1.14.2
	Обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,06

	1.14.3
	Нестандартних за форматом і якістю аркушів, які складаються з розшитих справ
	1 аркуш
	0,07

	1.15.
	Перенумеровування аркушів у справах
	
	

	1.15.1
	Обсягом до 150 аркушів
	1 аркуш
	0,07

	1.15.2.
	 Обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,07

	1.15.3.
	Нестандартних за форматом і якістю аркушів, які складаються з розшитих справ
	1 аркуш
	0,08

	1.16.
	Перевіряння нумерації у справах
	
	

	1.16.1
	Обсягом до 150 аркушів
	1 аркуш
	0,05

	1.16.2
	Обсягом до 50 аркушів
	1 аркуш
	0,05

	1.16.3
	Нестандартних за форматом і якістю аркушів, які складаються з розшитих справ
	1 аркуш
	0,05

	1.7.
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів
	
	

	1.7.1.
	при наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	0,70

	1.7.2
	При відсутності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	1,03

	17.7.3.
	Особових справ 
	1 обкладинка
	0,64

	1.18.
	Вклеювання титульних та засвічувальних аркушів
	1 аркуш
	0,53

	1.19.
	Систематизація справ у середині фондів установ,організацій
	1 од збереження
	0,15

	1.20.
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ
	
	

	1.20.1
	Без проставлення штемпелів (обкладинка друкарська)
	1 од збер
	0,15

	1.20.2.
	Обклад справ з проставленням штемпелів
	1 од збер
	0,18

	1.23.
	Формування вязок справ, що підлягають зберіганню 
	1 од збер
	0,16

	1.24.
	Розміщення коробок або вязок на стелажах
	1 коробка (вязка)
	0,30

	1.25.
	Складання описів справ
	1 заголовок
	0,70

	1.26.
	Складання передмов до описів фондів установ міського значення 
	1 передмова
	204,61

	1.27.
	Складання списків скорочених слів до описів
	1 опис на 120 справ
	40,92

	1.28.
	Оформлення описів
	1 опис
	40,92

	1.29.
	Систематизація справ,що не підлягають зберіганню,за групами
	1 од збер.
	0,28

	1.30.
	Складання актів про виділення до знищення тих документів та справ, які не підлягають зберіганню
	1 поз акта
	1,65

	1.31.
	Формування вязок,які не підлягають зберіганню
	1 од збер 
	0,10

	1.36.
	Забезпечення збереженості документів
	
	

	1.36.1
	Перевіряння фізичного та санітарно-гігієнічного стану справ,що підлягають прийманню на державне зберігання, з оформленням результатів перевірки
	1 акт на 1 од збер.
	0,19

	1.36.2.
	Знепилювання справ
	1 од збер
	0,30

	1.37
	Надання в користування в читальному залі документів , що не належать державі, територіальним громадам(за згодою власника документів)
	1  од збереж
	0,50

	1.38.
	Консультація з питань організації діяльності служб діловодства та архівних підрозділів.
	консультація
	20,46

	1.40.
	Достроковий прийом документів на постійне та довгострокове зберігання
	
	

	1.40.1
	Період зберігання на 1 рік
	100 одиниць
	117,08

	1.40.2
	Період зберігання на 2 роки
	100 одиниць
	         178,64

	1,41
	Розробка номенклатури справ
	
	

	1.41.1
	Розроблення схеми  побудови номенклатури справ установ міського  значення 
	1 схема
	81,84

	1.41.2.
	Визначення наукової і практичної цінності документів з метою встановлення строків їх подальшого зберігання з поаркушним переглядом
	1 од зберігання
	1,65

	1.41.3.
	Редагування заголовків номенклатури справ
	1 заголовок
	0,35

	1.41.4.
	Погодження статей номенклатури справ
	1 стаття
	0,54

	1.41.5
	Оформлення номенклатури справ 
	1 номенклатура
	81,84

	2
	Роботи з технічного оформлення 

	2.1.
	Ремонт документів
	
	

	2.1.1.
	складний
	1 аркуш
	0,28

	2.1.2.
	дрібний
	1 аркуш
	0,14

	2.2.
	Брошурування з формування блоків документів
	
	

	2.2.1
	Першої складності
	10 аркушів
	0,77

	2.2.2.
	Другої складності
	10 аркушів
	0,43

	2.2.3.
	Третьої складності
	10 аркушів 
	0,25

	2.2.4.
	Четвертої складності
	10 аркушів
	0,19

	2.3.
	Оправлення справ і книг(складне з матеряним корінцем із обклеюванням обкладинки)
	
	

	2.3.1.
	Товщина корінця до 6 см
	1 справа
	2,43

	2.3.2.
	Товщина корінця,що перевищує 6 см , або газети,журнали форматом понад 40 см
	1 справа
	4,12

	2.4.
	Опрацювання справ у суцільно кроєну картонну обкладинку чи цупкий папір
	1 справа
	1,72

	2.5.
	Опрацювання справ із зберіганням попереднього оформлення
	
	

	2.5.1
	Опрацювання справ у попередні обкладинки,що потребують часткового ремонту 
	1 справа
	8,20

	2.5.2.
	Те саме,без ремонту обкладинки 
	1 справа
	2,04

	2.6.
	Підшивання справ 
	
	

	2.6.1
	Що містять до 25 аркушів
	1 справа
	0,70

	2.6.2.
	Що містять до 50 аркушів
	1 справа
	1,03

	2.6.3.
	Що містять до 100 аркушів
	1 справа
	1,65

	2.6.4.
	Що містять до 150 аркушів
	1 справа
	2,40

	2.6.5.
	Що містять більше 150 аркушів або з нестандартними сторінками
	1 справа
	3,16

	2.7.
	Друкування  описів, номенклатур справ
	
	

	2.7.1.
	1 група складності
	1 сторінка
	1,95

	2.7.2.
	2 група складності
	1 сторінка
	2,27

	3.
	Використання відомостей, що містяться в архівних документах 

	3.
	* Підготовка  тематичних і майнових довідок 
	
	13,64

	3.2.
	Виготовлення копій з архівних документів
	
	

	3.2.1.
	простих
	1 сторінка
	0,59

	3.2.2.
	складних
	1 сторінка
	1,20

	3.3.
	Друкування суцільного текстового матеріалу (копії з архівних документів)
	1 облікова сторінка
	2,28

	3.4.
	Консультування з питань щодо складу та змісту документів в Архівному відділі.
	консультація
	6,82

	3.5.
	Підготовка виставок документів, демонстрування виставок документів 
	виставка
	245,52

	3.6.
	Проведення екскурсій і занять у приміщенні архівної установи
	екскурсія
	81,84


* Надання архівних довідок, необхідних для забезпечення соціального захисту громадян, надання фізичним особам для користування в читальному залі архівної установи архівних документів, що належать державі, територіальним громадам, та архівних довідок судам, правоохоронним, контрольно-ревізійним органам України, а також юридичним і фізичним особам, які передали зазначені документи на зберігання здійснюється безоплатно. 

Вірно:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук  

