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УКРАЇНА
ВОЗНЕСЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
Від  12.02.2008 р.         №   24-р







Копія



м. Вознесенськ

Про затвердження зразків формулярів-

додатків до розпорядження міського голови, 

до рішень сесії міської ради, до рішень 

виконавчого комітету  міської ради

На підставі розпорядження від 14.01.08р. № 5-р “Про основні вимоги при підготовці розпорядження виконавчого комітету міської ради та рішення сесії міської ради”, керуючись п. 20 ч. 3 ст. 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:

1.Затвердити зразки формулярів-додатків:

1.1.До розпорядження міського голови;

1.2.Затвердженно розпорядження міського голови;

1.3.До рішення сесії міської ради;

1.4.Затверджено рішення сесії міської ради;

1.5.До рішення виконавчого комітету міської ради;

1.6.Затверджено рішення виконавчого комітету міської ради;

1.7.Листок узгодження проекту рішення сесії міської ради;

1.8.Листок узгодження проекту розпорядження міського голови;

1.9.Листок узгодження проекту рішення виконавчого комітету міської ради;

1.10.Перелік заяв (питань), які розглянуті даним рішення (розпорядженням);

1.11.Перелік виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, кому надіслано рішення сесії міської ради;

1.12.Перелік виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, кому надіслано рішення виконавчого комітету міської ради;

1.13.Перелік виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, кому надіслано розпорядження міського голови ;

(додаються).

Перший заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів ради


(підпис)

В.М. Федоров

Вірно:

Нач.загального відділу






Н.А. Охрімчук

Копія

Зразок











Додаток

до розпорядження міського голови 

від ________ № ______ 

(проставляється працівником загального відділу)

С П И С О К

_________________________________________________

_________________________________________________

1.(Прізвище, ім'я, по батькові) – посада

2.________________________________

3.________________________________

Посада 



(підпис)


(Ініціали прізвище)

(Підписує особа, яка

відповідає за зміст додатка)

Примітка:      Напис про засвідчення копії додатка до розпорядження міського голови, 

рішення виконавчого комітету міської ради, рішення сесії міської ради  складається із слів

Згідно оригіналу:

Начальник загального відділу



               ініціали, прізвище

і завіряється печаткою загального відділу

Вірно:

Нач.загального відділу




Н.А.Охрімчук













Копія












Зразок











ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження міського голови

від __________ № ___________

(проставляється працівником загального відділу)

З А Х О Д И

_______________________________________________

_______________________________________________

текст

підписи не ставляться

Вірно:

Нач.загального відділу






Н.А.Охрімчук










Копія









Зразок

Л И С Т О К

узгодження проекту рішення сесії міської ради

	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	_____

(дата)
	​​​​​​​​​​​​​​

_____________

(підпис)


	В.М.Федоров



	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

(за розподілом обов'язків)


	_____

(дата)


	​​​​​​​​​​​​​​

_____________

(підпис)


	____________

(ПІБ)

	Голова постійної комісії
	Протокол №_____

від_____
	_____________

(підпис)


	____________

(ПІБ)

	Секретар міської ради
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	О.В.Волков

	Начальник фінансового управління (за умови, якщо в рішенні йдеться про використання бюджетних коштів)
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	В.В.Москаленко

	Начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	І.Б.Чередніченко

	Начальник загального відділу
	____

(дата)
	_____________

(підпис)


	Н.А.Охрімчук

	а далі начальники управлінь, відділів, керівники підприємств, що мають безпосередньо відношення до питань, які ставляться в проекті (хто готував проект рішення)
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Керівник розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Юрист розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Особа, яка розробляє проект
	______

(дата)
	_______

(підпис)
	_____________

(ПІБ)




Вірно:

Нач.загального відділу







Н.А.Охрімчук













Копія












Зразок

Листок узгодження проекту

розпорядження міського голови

	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	_____

(дата)
	​​​​​​​​​​​​​​

_____________

(підпис)


	В.М.Федоров



	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

(за розподілом обов'язків)


	_____

(дата)


	​​​​​​​​​​​​​​

_____________

(підпис)


	____________

(ПІБ)

	Секретар виконавчого комітету міської ради
	_____

(дата)


	​​​​​​​​​​​​​​

_____________

(підпис)


	Ю.І.Балашов

	Начальник фінансового управління (за умови, якщо в рішенні йдеться про використання бюджетних коштів)
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	В.В.Москаленко

	Начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	І.Б.Чередніченко

	Начальник загального відділу
	____

(дата)
	_____________

(підпис)


	Н.А.Охрімчук

	а далі начальники управлінь, відділів, керівники підприємств, що мають безпосередньо відношення до питань, які ставляться в проекті (хто готував проект рішення)
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Керівник розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Юрист розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)
	_____________

(ПІБ)



	Особа, яка розробляє 
	______

(дата)
	_______

(підпис)
	_____________

(ПІБ)




Вірно:

Нач.загального відділу






Н.А.Охрімчук











Копія










Зразок

Листок узгодження

проекту рішення виконавчого комітету міської ради

	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	______

(дата)


	____________

(підпис)
	В.М.Федоров



	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

(за розподілом обов'язків)
	______

(дата)


	____________

(підпис)
	_______________

ПІБ



	Секретар виконавчого комітету міської ради
	______

(дата)


	____________

(підпис)
	Ю.І.Балашов



	Начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	І.Б.Чередніченко

	Начальник загального відділу
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	Н.А.Охрімчук



	Начальники відділів, управлінь, керівники підприємств, що мають безпосередньо відношення до питань, які ставляться в проекті


	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	_______________

ПІБ

	Керівник розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	_______________

ПІБ



	Юрист розробника
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	_______________

ПІБ



	Особа, яка розробляє
	_____

(дата)
	_____________

(підпис)


	___________

ПІБ


Вірно:

Нач.загального відділу







Н.А.Охрімчук













Копія












Зразок

П Е Р Е Л І К 

заяв (питань), які розглянуті даним рішенням, розпорядженням

	Звернення
	Найменування документів, 

які додаються
	Кількість

аркушів

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


              Розробник



(підпис)



ПІБ

Вірно:

Нач.загального відділу





Н.А.Охрімчук













Копія

Листок узгодження проекту
розпорядження міського голови
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	_____

	​​​​​​​​​​​​​​
_____________

	В.М.Федоров


	Секретар виконавчого комітету міської ради
	_____

	​​​​​​​​​​​​​​
_____________

	Ю.І.Балашов

	Начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради
	_____

	_____________

	І.Б.Чередніченко

	Начальник загального відділу
	_____

	_____________

	Н.А.Охрімчук


 Вірно:

Нач.загального відділу





Н.А.Охрімчук









      Копія

Зразок

ПЕРЕЛІК

виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, 

яким надіслано розпорядження міського голови

від ___________________ № _________

Про _______________________________________________________________________

	Кому надіслано
	К-сть

копій
	№ №

копій
	Дата

отримання

копії
	Прізвище та ініціали посадової особи, яка отримала копію
	Підпис

	Заступники міського голови:
	
	
	
	
	

	Федоров В.М.
	
	
	
	
	

	Горбова В.І.
	
	
	
	
	

	Доценко Л.О.
	
	
	
	
	

	Шевчук І.С.
	
	
	
	
	

	Маймескул А.С.
	
	
	
	
	

	Волков О.В.
	
	
	
	
	

	Балашов Ю.І.
	
	
	
	
	

	Апарат виконавчого комітету Вознесенської міської ради

-Загальний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму
	
	
	
	
	

	-Відділ державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру та системи управління якістю
	
	
	
	
	

	-Відділ бухгалтерського обліку
	
	
	
	
	

	-Юридичний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю
	
	
	
	
	

	-Відділ ведення Державного реєстру виборців 
	
	
	
	
	

	Фінансове управління
	
	
	
	
	

	Управління праці та соціального захисту населення 
	
	
	
	
	

	Управління житлово-комунального господарства та капітального будівництва
	
	
	
	
	

	Управління комунальної власності
	
	
	
	
	

	Відділ культури, сім’ї, молоді та спорту
	
	
	
	
	

	Відділ освіти
	
	
	
	
	

	Служба у справах дітей
	
	
	
	
	

	Відділ охорони здоров’я
	
	
	
	
	

	Центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
	
	
	
	
	

	Відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення 
	
	
	
	
	

	Архівний відділ
	
	
	
	
	

	Відділ муніципальних ініціатив та інвестицій
	
	
	
	
	

	Відділ земельних ресурсів
	
	
	
	
	

	Комунальні підприємства:
	
	
	
	
	

	КП “Єдність”
	
	
	
	
	

	КП “Жилсервіс”
	
	
	
	
	

	КП “СОМ”
	
	
	
	
	

	КП “Благоустрій”
	
	
	
	
	

	КП “Регспод”
	
	
	
	
	

	КП “Водопостачання м. Вознесенська””
	
	
	
	
	

	КП “Вознесенське МБТІ”


	
	
	
	
	

	Асоціація  Центр
	
	
	
	
	

	Вознесенська філія ВАТ ЕК “Миколаївобленерго”
	
	
	
	
	

	Засоби масової інформації

Газета “День за днем”
	
	
	
	
	

	Установи, організації, підприємства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







_______________________________________________.

                                                               (прізвище, ініціали, підпис особи, яка готувала документ)

Прийнято начальником загального 

відділу апарату виконкому

_________________________________________

                                                                                              (підпис)

“____”____________ 200__ р.

Відправлено секретарем 

керівника



________________________________________

                                                                                                (підпис)

“_____-“__________ 200 __ р.

Вірно: Нач.загального відділу





Н.А.Охрімчук











Копія

Зразок

ПЕРЕЛІК

виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, 

яким надіслано рішення _________сесії міської ради ___ скликання

від ___________________ № _________

Про _______________________________________________________________________

	Кому надіслано
	К-сть

копій
	№ №

копій
	Дата

отримання

копії
	Прізвище та ініціали посадової особи, яка отримала копію
	Підпис

	Заступники міського голови:
	
	
	
	
	

	Федоров В.М.
	
	
	
	
	

	Горбова В.І.
	
	
	
	
	

	Доценко Л.О.
	
	
	
	
	

	Шевчук І.С.
	
	
	
	
	

	Маймескул А.С.
	
	
	
	
	

	Волков О.В.
	
	
	
	
	

	Балашов Ю.І.
	
	
	
	
	

	Апарат виконавчого комітету Вознесенської міської ради

-Загальний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму
	
	
	
	
	

	-Відділ державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру та системи управління якістю
	
	
	
	
	

	-Відділ бухгалтерського обліку
	
	
	
	
	

	-Юридичний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю
	
	
	
	
	

	-Відділ ведення Державного реєстру виборців 
	
	
	
	
	

	Фінансове управління
	
	
	
	
	

	Управління праці та соціального захисту населення 
	
	
	
	
	

	Управління житлово-комунального господарства та капітального будівництва
	
	
	
	
	

	Управління комунальної власності
	
	
	
	
	

	Відділ культури, сім’ї, молоді та спорту
	
	
	
	
	

	Відділ освіти
	
	
	
	
	

	Служба у справах дітей
	
	
	
	
	

	Відділ охорони здоров’я
	
	
	
	
	

	Центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
	
	
	
	
	

	Відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення 
	
	
	
	
	

	Архівний відділ
	
	
	
	
	

	Відділ муніципальних ініціатив та інвестицій
	
	
	
	
	

	Відділ земельних ресурсів
	
	
	
	
	

	Комунальні підприємства:
	
	
	
	
	

	КП “Єдність”
	
	
	
	
	

	КП “Жилсервіс”
	
	
	
	
	

	КП “СОМ”
	
	
	
	
	

	КП “Благоустрій”
	
	
	
	
	

	КП “Регспод”
	
	
	
	
	

	КП “Водопостачання м. Вознесенська””
	
	
	
	
	

	КП “Вознесенське МБТІ”


	
	
	
	
	

	Асоціація  Центр
	
	
	
	
	

	Вознесенська філія ВАТ ЕК “Миколаївобленерго”
	
	
	
	
	

	Засоби масової інформації

Газета “День за днем”
	
	
	
	
	

	Установи, організації, підприємства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







_______________________________________________.

                                                               (прізвище, ініціали, підпис особи, яка готувала документ)

Прийнято начальником загального 

відділу апарату виконкому

_________________________________________

                                                                                              (підпис)

“____”____________ 200__ р.

Відправлено секретарем 

керівника



________________________________________

                                                                                                (підпис)

“_____-“__________ 200 __ р.

Вірно:  Нач.загального відділу





Н.А.Охрімчук












Копія



Зразок

ПЕРЕЛІК

виконавчих органів ради, установ, організацій та службових осіб, 

яким надіслано рішення виконавчого комітету міської ради 

від ___________________ № _________

Про _____________________________________________________________________

	Кому надіслано
	К-сть

копій
	№ №

копій
	Дата

отримання

копії
	Прізвище та ініціали посадової особи, яка отримала копію
	Підпис

	Заступники міського голови:
	
	
	
	
	

	Федоров В.М.
	
	
	
	
	

	Горбова В.І.
	
	
	
	
	

	Доценко Л.О.
	
	
	
	
	

	Шевчук І.С.
	
	
	
	
	

	Маймескул А.С.
	
	
	
	
	

	Волков О.В.
	
	
	
	
	

	Балашов Ю.І.
	
	
	
	
	

	Апарат виконавчого комітету Вознесенської міської ради

-Загальний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму
	
	
	
	
	

	-Відділ державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру та системи управління якістю
	
	
	
	
	

	-Відділ бухгалтерського обліку
	
	
	
	
	

	-Юридичний відділ
	
	
	
	
	

	-Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю
	
	
	
	
	

	-Відділ ведення Державного реєстру виборців 
	
	
	
	
	

	Фінансове управління
	
	
	
	
	

	Управління праці та соціального захисту населення 
	
	
	
	
	

	Управління житлово-комунального господарства та капітального будівництва
	
	
	
	
	

	Управління комунальної власності
	
	
	
	
	

	Відділ культури, сім’ї, молоді та спорту
	
	
	
	
	

	Відділ освіти
	
	
	
	
	

	Служба у справах дітей
	
	
	
	
	

	Відділ охорони здоров’я
	
	
	
	
	

	Центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
	
	
	
	
	

	Відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення 
	
	
	
	
	

	Архівний відділ
	
	
	
	
	

	Відділ муніципальних ініціатив та інвестицій
	
	
	
	
	

	Відділ земельних ресурсів
	
	
	
	
	

	Комунальні підприємства:
	
	
	
	
	

	КП “Єдність”
	
	
	
	
	

	КП “Жилсервіс”
	
	
	
	
	

	КП “СОМ”
	
	
	
	
	

	КП “Благоустрій”
	
	
	
	
	

	КП “Регспод”
	
	
	
	
	

	КП “Водопостачання м. Вознесенська””
	
	
	
	
	

	КП “Вознесенське МБТІ”


	
	
	
	
	

	Асоціація  Центр
	
	
	
	
	

	Вознесенська філія ВАТ ЕК “Миколаївобленерго”
	
	
	
	
	

	Засоби масової інформації

Газета “День за днем”
	
	
	
	
	

	Установи, організації, підприємства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







_______________________________________________.

                                                               (прізвище, ініціали, підпис особи, яка готувала документ)

Прийнято начальником загального 

відділу апарату виконкому

_________________________________________

                                                                                              (підпис)

“____”____________ 200__ р.

Відправлено секретарем 

керівника



________________________________________

                                                                                                (підпис)

“_____-“__________ 200 __ р.

Вірно: Нач.загального відділу




Н.А.Охрімчук

