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УКРАЇНА
ВОЗНЕСЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
Від 18.04.2008 р. № 64-р






Копія




м. Вознесенськ

Про присвоєння кодів відділів, управлінь 

та інших структурних підрозділів виконавчих 

органів Вознесенської міської ради та 

нумерацію справ системи управління якістю

У зв'язку з затвердженням нової структури виконавчих органів ради рішенням №3 ХХVII сесії міської ради від 04.12.2007р., впорядкуванням роботи виконавчих органів ради при впровадженні системи управління якістю відповідно вимогам стандарту ISO 9001:2000, керуючись ч.3 п.20 ст. 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:

1.Затвердити коди відділів, управлінь та інших структурних підрозділів виконавчих органів Вознесенської міської ради  у новій редакції (Додаток 1).

2.Внести зміни в номенклатуру справ виконавчого комітету міської ради та доповнити її номерами справ по системі управління якістю (Додаток 2).

3.Розпорядження № 167-р від 11.09.2007р. "Про кодування відділів, управлінь  та інших структурних підрозділів виконавчих органів Вознесенської міської ради та  нумерацію справ системи управління якістю" вважати таким, що втратило чинність.

4.Відділам, управлінням та іншим структурним підрозділам виконавчих органів Вознесенської міської ради при веденні справ по системі управління якістю керуватися цим розпорядженням.

Міський голова                 (підпис)               

            Ю.І. Гержов

Вірно:

Начальник загального відділу


           Н.А. Охрімчук

        
Копія

Додаток 1 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження міського голови 

від  18.04.2008 № 64-р

Коди  відділів, управлінь та інших структурних підрозділів виконавчих органів Вознесенської міської ради

	Код відділів, управлінь та інших структурних підрозділів
	Відділи, управління 

та інші структурні підрозділи

	01
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету міської ради

	01-01
	Начальник загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради, приймальня

	01-02
	Кадрова служба

	01-03
	Контрольна служба

	01-04
	Господарська діяльність

	01-24
	Звернення громадян

	02
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв'язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету міської ради

	03
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Виконавчого комітету міської ради

	04
	Відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму апарату Виконавчого комітету міської ради

	05
	Управління житлово-комунального господарства та капітального будівництва Вознесенської міської ради

	05-01
	Начальник Управління житлово-комунального господарства та капітального будівництва  Вознесенської міської ради

	05-02
	Кадрова служба

	05-03
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	05-04
	Відділ розвитку житлово-комунального господарства

	05-05
	Відділ з питань благоустрою

	05-06
	Юрисконсульт

	06
	Відділ державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру та системи управління якістю апарату виконавчого комітету міської ради

	06-01
	Начальник відділу державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру та системи управління якістю апарату Виконавчого комітету міської ради, державний реєстратор 

	06-02
	Головний спеціаліст відділу – адміністратор дозвільного центру "Єдиний офіс"

	07
	Архівний відділ Вознесенської міської ради

	08
	Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

	08-01
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів – начальник Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

	08-02
	Кадрова служба

	08-03
	Відділ комунальної власності та економіки комунальних підприємств

	08-04
	Відділ бухгалтерського обліку та фінансової звітності

	08-05
	Відділ земельних ресурсів

	08-06
	Відділ архітектури та містобудування

	09
	Управління праці та соціального захисту населення Вознесенської міської ради

	09-01
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів – начальник Управління праці та соціального захисту населення Вознесенської міської ради

	09-02
	Відділ праці та соціальних трудових відносин

	09-03
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	09-04
	Відділ соціальних виплат, компенсацій, персоніфікованого обліку пільгових категорій населення

	09-05
	Відділ соціальної допомоги

	09-06
	Відділ організаційно – контрольної та кадрової роботи

	09-07
	Сектор з питань соціального захисту інвалідів

	09-08
	Сектор державних соціальних інспекторів

	09-09
	Профспілковий комітет

	10
	Відділ бухгалтерського обліку апарату Виконавчого комітету міської ради

	11
	Служба у справах дітей Вознесенської міської ради

	12
	Юридичний відділ апарату Виконавчого комітету міської ради

	13
	Фінансове управління Вознесенської міської ради

	13-01
	Начальник фінансового управління міської ради

	13-02
	Кадрова служба

	13-03
	Бюджетний відділ

	13-04
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	13-05
	Відділ фінансів виробничої сфери

	13-06
	Контрольно - економічний відділ

	14
	Відділ підтримки муніципальних ініціатив та інвестицій Вознесенської міської ради

	15
	Відділ з питань надзвичайних ситуацій та ЦЗН Вознесенської міської ради

	16
	Відділ культури, сім'ї, молоді та спорту Вознесенської міської ради

	17
	Центр соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді Вознесенської міської ради

	18
	Відділ охорони здоров'я Вознесенської міської ради

	19
	Відділ освіти Вознесенської міської ради

	20
	Міський голова

	21
	Секретар міської ради

	22
	Секретар Виконавчого комітету міської ради

	23
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради (з житлово-комунальних питань)

	24
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради (з гуманітарних питань)

	25
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради УСУЯ

	26
	Профспілковий комітет апарату Виконавчого комітету  міської ради


Вірно:

Нач.загального відділу





Н.А.Охрімчук













Копія

Додаток 2 

                                                                 


Розпорядження міського голови 

від 18.04.2008 № 64-р

Нумерація справ

по системі управління якістю (СУЯ)

в виконавчих органах Вознесенської міської ради

	№ справи
	Назва документації



	101
	Документи СУЯ

	102
	Протоколи СУЯ

	103
	Технологічні карти послуг

	104
	Інформаційні карти послуг

	105
	Планування

	106
	Документи СУЯ, які втратили чинність

	107
	Оцінка працівників

	108
	Організаційний регламент

	109
	Внутрішній аудит

	110
	Аналізування вищим керівництвом

	111
	Настанова  з якості

	112
	Формуляри

	113
	Опрацювання нового документа

	114
	Реєстр пропозицій

	115
	Реєстр доручень міського голови про опрацювання документів


Секретар виконавчого комітету міської ради 
(підпис)
Ю.І.Балашов

Вірно:

Нач.загального відділу






Н.А.Охрімчук

