[image: image1.png]



УКРАЇНА
ВОЗНЕСЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
Від 30.06.2011 № 86-р



Копія
м. Вознесенськ

Про організацію виконання Закону України

«Про доступ до публічної інформації»

Для забезпечення прав громадян на доступ до інформації, що знаходиться в володінні органів місцевого самоврядування, що є розпорядниками публічної інформації, відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України  «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» №547/2011 від 5 травня 2011 року,  керуючись п.20 ч.4 ст.42 Закону України «Про  місцеве самоврядування в Україні» 

1. Затвердити заходи щодо організації виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Виконавчому комітеті та виконавчих органах Вознесенської міської ради (додаються).

2. Керівникам виконавчих органів ради  призначити відповідальних осіб,  які організовують, у встановленому порядку,  доступ до публічної інформації, якою вони володіють.

3. Визначити відповідальним підрозділом Виконавчого комітету Вознесенської міської ради за організацію доступу до публічної інформації Вознесенської міської ради, міського голови, виконавчого комітету Вознесенської міської ради загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради.

4. Керівникам виконавчих органів  Вознесенської міської ради, які є розробниками  актів органів місцевого самоврядування, що містять публічну інформацію забезпечити своєчасне  оприлюднення такої інформації.  Документи, що містять публічну  інформацію  надавати до відділу забезпечення депутатської діяльності  та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської  міської ради  для розміщення  їх у системі обліку на офіційній сторінці  міста Вознесенська в мережі Інтернет.
5. Визначити відділ забезпечення депутатської діяльності  та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської  міської ради відповідальним за ведення  на офіційній сторінці  міста в мережі Інтернет системи обліку документів органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради, що містять публічну інформацію.

6. Начальникам управлінь, відділів міської ради внести зміни в Положення та посадові інструкції працівників, якими передбачити повноваження стосовно забезпечення доступу до публічної інформації, розгляд, опрацювання, облік, систематизацію, стилізування та надання відповідей на запити, консультації під час запитів.
7. Доручити керівникам виконавчих органів ради  вживати заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу до інформації про особу, інших осіб.

8. Взяти до уваги, що відпрацювання звернень громадян, на які не поширюється дія Закону України «Про доступ до публічної інформації»  здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян».
9. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на секретаря виконавчого комітету Балашова Ю.І.

Перший заступник міського голови з
питань діяльності виконавчих органів ради
/підпис/
   В.Д.Луков

Вірно: Начальник загального відділу                                                             Н.А.Охрімчук 

04.07.2011 

Копія

Додаток до розпорядження 

міського голови

від 30.06.2011 № 86-р
З А Х О Д И

щодо організації виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»

в Виконавчому комітеті та виконавчих органах Вознесенської міської ради

	№ з/п
	Найменування заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Розробити Порядок складання запиту  на інформацію, його подання та реєстрації, оскарження рішень розпорядників інформації, їх дій чи бездіяльності
	До 9 липня 2011 р.
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Охрімчук Н.А.

	2.
	Розробити форму  запиту  на  інформацію та подати їх на затвердження
	До 9 липня 2011 р.
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Охрімчук Н.А.

	3.
	Вести облік запитів на інформацію
	Постійно
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Охрімчук Н.А

Відповідальні особи виконавчих органів ради

	4.
	Розробити перелік відомостей, що становлять службову інформацію та подати його на затвердження
	До 9 липня 2011 р.
	Керівники виконавчих органів ради, загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради

	5.
	Розробити Порядок оприлюднення у мережі Інтернет публічної інформації, що знаходиться у володіння органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради
	До 9 липня 2011 р.
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.

	6.
	Розробити Положення про систему обліку публічної інформації міської ради  та подати його на затвердження
	До 9 липня 2011 р.
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.



	7.
	Створити систему обліку документів органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради, що містять публічну інформацію
	До 15 липня 2011 року
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.

	8.
	Забезпечити систематичне ведення  обліку  документів,  що  містять публічну інформацію та  знаходяться  в  володінні органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради
	Постійно
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.

	9.
	Забезпечити оприлюднення переліку відомостей, що становлять службову інформацію 
	До 15 липня 2011 р.
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.

	10.
	Забезпечити систематичне оприлюднення  на офіційній сторінці  міста в мережі Інтернет інформації про діяльність ради та її виконавчих органів,  та  прийняті 
рішення
	Постійно
	Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Зелінська Т.Л.

	11.
	Забезпечити доступ до публічної інформації яка знаходиться  в володінні органів місцевого самоврядування Вознесенської міської ради
	Постійно
	Секретар виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Балашов Ю.І.

Керівники виконавчих органів ради, загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради

Охрімчук Н.А.

	12.
	Визначити  спеціальні  місця  для  роботи  запитувачів  з  документами  чи  їх  копіями
	До 9 липня 2011 р.
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Охрімчук Н.А

Керівники виконавчих органів ради

	13.
	Організувати навчання щодо вивчення Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	До 9 липня 2011 р.
	Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради 

Охрімчук Н.А

Керівники виконавчих органів ради

Юридичний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради

Чередніченко І.Б.



	14.
	Забезпечити здійснення фінансування заходів, передбачених Законом України «Про доступ до публічної інформації»
	Постійно
	Керівники виконавчих органів ради

	15.
	Підготувати розрахунки щодо витрат на копіювання документів публічної інформації, якщо її обсяг перевищує 10 сторінок  в межах граничних норм, встановлених Кабінетом Міністрів України
	Після затвердження граничних норм Кабінетом Міністрів України
	Керівники виконавчих органів ради

Балашов Ю.І. – секретар виконавчого комітету міської ради

	16.
	Надавати висновки щодо можливості задоволення інформаційних запитів
	Постійно
	Юридичний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради

Чередніченко І.Б.


За секретаря виконавчого комітету

член  виконкому
/підпис/
Л.М.Торжинська
Вірно:

Начальник загального відділу                                                                     Н.А.Охрімчук

04.07.2011  
____________________________________________________________________________________________________________________

Додаток до розпорядження міського голови від __________________ № _____________

Заходи щодо організації виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Виконавчому комітеті та виконавчих органах Вознесенської міської ради.

Сторінка  1 з 2

