Основними завданнями відділу є:

1. Здійснення керівництва за діяльністю відділом

2. Планування роботи відділу

3. Розподіл обов'язків  між працівниками відділу

4. Розроблення посадових інструкції працівників відділу

5. Опрацювання і підготовка документів з питань, віднесених до компетенції відділу

6. Забезпечення розгляду звернень, заяв, скарг та інших документів від замовників, що відноситься до компетенції відділу

7. Аналіз виконання планів роботи  відділу

8.Підготовка програми соціально-економічного розвитку    міста,  цільових  програм  з  інших  питань самоврядування, подання їх на затвердження ради,  організація їх виконання;  подання раді звітів про хід і результати виконання цих програм

9.Забезпечення  збалансованого  економічного  та соціального розвитку   відповідної   території,    ефективного    використання природних, трудових і фінансових ресурсів

10.Попередній розгляд планів використання природних ресурсів місцевого значення на території міста, пропозицій щодо розміщення, спеціалізації та розвитку підприємств і організацій незалежно від форм власності, внесення у разі потреби до відповідних органів виконавчої влади пропозицій з цих питань 

11.Подання до обласної ради необхідних показників та внесення пропозицій до програм соціально-економічного  розвитку області, а також до планів підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, розташованих на території міста, з питань, пов'язаних із соціально-економічним  розвитком міста, задоволенням потреб населення     

12.Залучення  на  договірних засадах підприємств,  установ та 

організацій незалежно від форм власності до участі в  комплексному 

соціально-економічному розвитку  міста, координація цієї роботи в місті.

13.Встановлення  відповідно до законодавства правил з питань  торгівлі  на  ринках.

14.Управління  об'єктами  побутового, торговельного обслуговування, транспорту і зв'язку, що перебувають  у  комунальній  власності  територіальної 

громади міста,  забезпечення  необхідного рівня та якості послуг населенню.

15.Здійснення контролю за діяльністю стоянок автомобільного транспорту відповідно до закону  

16.Організація місцевих ринків, ярмарків, сприяння розвитку всіх форм торгівлі     

17.Встановлення зручного для населення режиму роботи підприємств торгівлі та громадського харчування, побутового обслуговування, що належать до комунальної власності.

18.Затвердження маршрутів і графіків руху місцевого пасажирського транспорту незалежно від форм власності, узгодження цих питань стосовно транзитного пасажирського транспорту у випадках, передбачених законодавством

19.Залучення на договірних засадах підприємств, установ та організацій, що не належать до комунальної власності, до участі в обслуговуванні населення засобами транспорту і зв'язку   

20.Здійснення заходів щодо розширення та вдосконалення мережі підприємств торгівлі, громадського харчування, побутового обслуговування, розвитку транспорту і зв'язку 

21.Здійснення відповідно до законодавства контролю за належною організацією обслуговування населення підприємствами торгівлі та громадського харчування, побутового обслуговування, транспорту, зв'язку.

22.Здійснення контролю за дотриманням законодавства щодо захисту прав споживачів                   

23.Встановлення за погодженням з власниками зручного для населення режиму роботи розташованих на відповідній території підприємств, установ та організацій сфери обслуговування незалежно від форм власності 

24.Формування   мережі   міських 

автобусних маршрутів загального користування і здійснення контролю 

за виконанням транспортного законодавства в місті згідно з повноваженнями, визначеними законами України. 

25.Забезпечення формування    автобусної    маршрутної   мережі загального  користування  

26.Забезпечення  розроблення   паспортів   автобусних  маршрутів 

загального  користування  з   визначенням   необхідної   кількості автобусів,  їх пасажиромісткості,  класу, технічних та екологічних показників,  розкладу руху.

27.Проведення конкурсу на перевезення пасажирів на автобусних маршрутах загального користування 

28.Забезпечення укладання договору на автобусних маршрутах загального користування із автомобільним перевізником - переможцем конкурсу на міських автобусних маршрутах загального користування  та забезпечення контролю за виконанням ним умов договору чи дозволу

29.Забезпечення безпечного і якісного обслуговування пасажирів на автобусних маршрутах загального користування 

30.Призначення тимчасового автомобільного перевізника на термін до трьох місяців у разі відкриття автобусного маршруту, який не має паспорта, після чого за результатами функціонування маршруту прийняття рішення щодо доцільності відкриття маршруту та проведення конкурсу    

31.Вжиття заходів для стимулювання суб'єктів господарювання, які здійснюють діяльність з надання туристичних послуг

32.Залучення на договірних засадах підприємств, установ і організацій, розташованих на території міста, до розв'язання проблем розвитку місцевого туризму та підтримки туристичних ресурсів

33.Сприяння розвитку на території міста різних видів туризму 

34.Сприяння діяльності об'єднань суб'єктів малого підприємництва  

35.Сприяння залученню суб'єктів малого підприємництва до виконання соціально-економічних програм, здійснення поставок продукції (робіт, послуг) для місцевих потреб         

36.Здійснення державного контролю за операціями з металобрухтом 

37.Повідомлення центрального органу виконавчої влади з питань промислової політики про виявлені порушення ліцензійних умов здійснення операцій з металобрухтом 

38.Участь у розробці комплексних планів постачання енергії споживачам на території міста 

39.Сприяння розвитку енергетики в регіоні 

40.Організаційне забезпечення здійснення державної регуляторної політики 

41.Державна реєстрація юридичної особи

42.Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи

43.Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі (далі ЄДР)

44.Внесення до ЄДР запису щодо підтвердження відомостей про юридичну особу

45.Внесення відомостей до ЄДР про створення відокремленого підрозділу юридичної особи

46.Внесення відомостей до ЄДР про закриття відокремленого підрозділу юридичної особи

47.Скасування державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи

48.Внесення до ЄДР запису про подання юридичною особою фінансової звітності

49.Внесення до ЄДР запису про відсутність підтвердження відомостей про юридичну особу

50.Внесення до ЄДР запису про відсутність  юридичної особи за місцезнаходженням

51.Внесення до ЄДР запису про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної  особи

52.Внесення  до ЄДР рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо виділу

53.Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення

54.Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

55.Державна реєстрація припинення юридичної особи у зв»язку із визнанням її банкрутом

56.Державна реєстрація припинення юридичної особи на підставі судового рішення, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи.

57.Проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації

58.Включення відомостей про юридичну особу  або фізичну особу – підприємця до ЄДР 

59.Внесення запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи

60.Державна реєстрація фізичної особи – підприємця

61.Внесення до ЄДР запису про рішення фізичної особи – підприємця щодо припинення підприємницької діяльності

62.Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в ЄДР

63.Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за її рішенням

64.Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця у разі її смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи – підприємця безвісно відсутньою

65.Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням, що не пов»язано з банкрутством фізичної особи - підприємця

66.Проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця

67.Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням щодо визнання фізичної особи – підприємця банкрутом

68.Внесення до ЄДР судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи підприємця

69.Внесення до ЄДР судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи

70.Передача органам державної статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування повідомлення та відомості з реєстраційних карток про вчинення реєстраційних дій

71.Надання витягу з ЄДР

72.Надання довідки про наявність або відсутність в ЄДР інформації, яка запитується

73.Видача виписки з ЄДР

74.Надання  засновникам (учасникам) юридичної особи, фізичній особі – підприємцю, а також уповноваженим  ними особам та контролюючим і правоохоронним органам, у випадках передбачених законом, документів для ознайомлення

75.Надання контролюючим  і правоохоронним органам,  у випадках передбачених законом, документів з реєстраційної справи у разі виїмки документів

76.Надання контролюючим  і правоохоронним органам, у випадках передбачених законом,  документів з реєстраційної справи у разі витребування документів

77.Ведення реєстраційних справ

78.Зберігання реєстраційних справ

79.Передача реєстраційних справ в разі зміни місцезнаходження юридичної особи, зміни місця проживання фізичної особи-підприємця, якщо нове місцезнаходження юридичної особи або місце проживання фізичної особи – підприємця розташоване на території іншої адміністративно – територіальної одиниці

80.Передача реєстраційних справ в разі утворення, зміни меж або ліквідації адміністративно – територіальної  одиниці

81.Отримання реєстраційних справ

82.Координація  роботи усіх структурних підрозділів виконавчих органів міської ради з питань:

-
розроблення документації СУЯ і відстеження змін в ній;

-
організації моніторингу процесів СУЯ;

-
планування та проведення внутрішніх аудитів та документування їх результатів;

-
організації нарад Уповноваженого СУЯ та ведення протоколів;

-
внутрішнього інформування та навчання персоналу працівників структурних підрозділів виконавчих органів міської ради з питань СУЯ;

-
методичної допомоги працівникам структурних підрозділів виконавчих органів міської ради з питань СУЯ
