Основними завданнями відділу є: 

1.Ведення персоніфікованого обліку виборців м.Вознесенськ 

2.Здійснення заходів щодо ведення Державного реєстру виборців 

3.Внесення запису про виборця до бази даних Державного реєстру 

4.Внесення змін до персональних даних виборців 

5.Знищення запису про виборця 

6.Здійснення візуального та автоматизованого контролю повноти та коректності персональних даних виборців 

7.Здійснення щоквартального періодичного поновлення бази даних Державного реєстру 

8.Складання списків виборців для виборів Президента України, народних депутатів України, депутатів міської ради, міського голови, для всеукраїнських та місцевих референдумів. 

9.Складання попередніх списків виборців для виборів Президента України, народних депутатів України, депутатів міської ради, міського голови, для всеукраїнських та місцевих референдумів. 

10.Складання попередніх списків виборців для кожної звичайної виборчої дільниці, а також для спеціальних виборчих дільниць 

11.Встановлення на підставі відомостей про виборчу адресу виборця  територіального виборчого округу та  номер виборчої дільниці 
12.Забезпечення дотримання форми ведення реєстру 

13.Ведення обліку операцій зміни бази даних Державного реєстру 

14.Здійснення уточнення персональних даних Реєстру 

15.Забезпечення розгляду звернень, заяв, скарг, запитів та інших документів від замовників, що відноситься до компетенції відділу 

16.Розгляд звернень, отриманих в процесі уточнення персональних даних Державного реєстру. 

